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TERMO DE REFERENCIA

N2 015/2023 - SECAP/COEDE/SGP
Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal

1. DEFINICAO DO OBJETO

Capacitacao de 60 (sessenta) servidores da area de fiscalizacdo de contratos
no sistema Compras Contratos, mddulo pratico e presencial, conforme
condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O Compras Contratos do COMPRAS.GOV é uma solucao desenvolvida
pelo Ministério da Economia (ME), em parceria com a Advocacia Geral da
uniao (AGU), Instituto Nacional da Seguridade Social (INSS) e Tribunal
Superior Eleitoral (TSE), que possibilita aos o6rgaos e entidades da
administracao publica direta, autarquica e fundacional, incluindo as
empresas estatais, integrantes do Sistema de Servicos Gerais (SISG),
realizar a gestdo orcamentdria e contratual, além de divulgar as
informacdes de contratos e suas eventuais alteracdes no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), em atendimento a nova lei de licitacbes e
contratos (Lei n® 14.133/2021).

2.2. A ferramenta automatiza os processos de emissao de minutas de
empenho e gestao de contratos, conectando servidores publicos
responsaveis pela sua execucao e fiscalizacdo, tornando informacdes
disponiveis a qualquer momento e melhorando as condicdes de gestao e
relacionamento com contratados.

2.3. A participacao do Tribunal Superior Eleitoral no projeto deu-se diante da
necessidade de substituir o Sistema de Acompanhamento de Contratos -
SIAC, que ja nao cumpre as obrigatoriedades estabelecidas na Lei de
Diretrizes Orcamentarias de publicacdao de publicacdo no SIASG. Assim, de
forma obrigatéria, todos os Regionais devem migrar para uso do sistema
Compras.gov Contratos, com a maior brevidade possivel, inclusive com a
proximidade de ultimato quanto ao uso da Nova Lei de Licitacbes e
Contratos (Lei 14.133/2021).

2.4. Os trabalhos de insercao de dados no sistema ja estao ocorrendo, no
entanto, faz-se necessaria a capacitacao de todo o pessoal envolvido - da
area de contratacao até fiscalizacao. A acao estd prevista no Programa
Anual de Capacitacao do TRE-AM, aprovado pela Portaria TRE-AM n? 208, de
14 de marco de 2023, e foi indicada como necessidade de capacitacao no



Anexo da Portaria - Secao PAC - Licitacdes e Contratos.
2.5. O médulo que se pretende contratar é direcionado a qualificacao de
fiscais de contratos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os beneficios diretos e indiretos advindos da realizacdo do curso em
questao sao:

Utilizacao do sistema Contratos em sua totalidade;

Emissdo de relatérios e informacdes idoneas;

Transparéncia na realizacao de atos administrativos e gestao orcamentaria
e financeira.

Eficiéncia na emissao de relatérios para a tomada de decisao;

Atendimento a Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO;

Atendimento a Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos).

4. REQUISITOS LEGAIS DA CONTRATACAO

A presente contratacao se dara pelo Processo de Contratacao Direta, por
Inexigibilidade de Licitacao, no artigo 74, Inciso lll, alinea f, da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos.

5. EXECUCAO DO OBJETO

A empresa contratada ministrara curso em Manaus, na modalidade in
company, no periodo de 12 a 15 de setembro de 2023, sendo dividido em
duas turmas com carga horaria de 8h cada.

6. GESTAO DO CONTRATO

A execucao do objeto deste contrato sera acompanhada e fiscalizada pela
Secao de Capacitacao/COEDE/SGP.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento se dard com a liquidacao da Nota de Empenho, em 5 (cinco)
dias Uteis apds o atesto do Setor Contabil e Financeiro, via Ordem Bancaria,
cujo valor sera depositado em Banco/Agéncia/Conta a ser indicada pela
contratada, mediante a apresentacao da Nota Fiscal e Recibo no modelo a
ser fornecido pela Secao de Capacitacdo, logo apds a liberacdo dos acessos
a plataforma digital, devendo a contratada estar em situacao fiscal regular
com os tributos federais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor ocorrera pela expertise da empresa em capacitacao



na area operacional dos sistemas que compdéem o Compras.Gov. As acoes
de treinamento ofertadas atendem a necessidade de formacao dos
servidores que atuam na fiscalizacdao de contratos e o preco praticado esta
em conformidade com o mercado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor da inscricao para acesso individual anual nao podera ultrapassar o
valor de R$ 900,00 (novecentos reais), estando inclusas neste valor todas as
despesas diretas ou indiretas da empresa contratada, decorrentes do
fornecimento do servico. O valor total estimado da contratacdo nao podera
ser superior a R$ 39.600,00 (trinta e nove mil e seiscentos reais). Serao
consideradas 16 vagas de cortesia para a complementacao do total
de 60 servidores capacitados.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O saldo orcamentario do PTRES 167575 - UGR 070188, administrado pela
Secao de Capacitacao, mostra-se suficiente para custear as despesas de
contratacao do evento, objeto deste Termo de Referéncia.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas
previstas na Lei n?14.133/2021, as sequintes sancdes, garantida a prévia
defesa da contratada ou do contratado:

| - adverténcia;

[l - multa;
lIl - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2 Na aplicacao das sancdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracao

cometida; Il - as peculiaridades do caso

concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

Danna Michelle Gordiano Valente
SECAP
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