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TERMO DE REFERENCIA

N2 014/2023 - SECAP/COEDE/SGP
Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacao de acao de capacitacao de Agentes de Contratacao, Pregoeiro,
Equipe de Apoio e Comissdes, com inscricao de 05 (cinco) Servidores da
SEAQ e SELIC/SAO no curso de FORMACAO DE AGENTE DE
CONTRATACAO, PREGOEIRO, EQUIPE DE APOIO E COMISSOES. O
curso ocorrerd no modelo presencial, em Manaus, no periodo de 06 e 07 de
julho de 2023, com carga horaria de 16 (dezesseis) horas-aula, promovido
pela empresa Ofir Licitacoes.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A acao estd prevista no Programa Anual de Capacitacao do TRE-AM,
aprovado pela Portaria TRE-AM n2 208, de 14 de marco de 2023, e foi
indicada como necessidade de capacitacao no Anexo da Portaria - Secao
PAC - LicitacOes e Contratos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O curso de Formacao Agente de Contratacao, e Atualizacao de Pregoeiros,
Equipe de Apoio, e Comissdes, oferece os conhecimentos necessarios para o
desempenho dessas funcdes. A modalidade de pregao foi criada para trazer
maior agilidade e economia nas contratacdes publicas. Na esfera federal, é
obrigatéria a utilizacao desta modalidade em sua forma eletrénica, podendo
ser utilizada a forma presencial desde que justificadamente. E necessario
gue o pregoeiro tenha o conhecimento do funcionamento da sistematica e
da legislacao, de modo a saber aplicar a lei no caso concreto. Em se
tratando de pregao, principalmente na forma eletrénica, é dever do
pregoeiro conhecer o sistema e a legislacao que rege a modalidade, afim de
nao cometer erros gque possam causar prejuizos a Administracdo e a punicao
aos Responsaveis pela Licitacao.

4. REQUISITOS LEGAIS DA CONTRATACAO

A presente contratacao se dara pelo Processo de Contratacao Direta, por
Inexigibilidade de Licitacao, no artigo 74, Inciso lll, alinea f, da Lei n? 14.133,



de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

5. EXECUCAO DO OBJETO

A empresa contratada ministrara curso em Manaus, no periodo de 6 e 7 de
julho de 2023.

6. GESTAO DO CONTRATO

A execucao do objeto deste contrato sera acompanhada e fiscalizada pela
Secao de Capacitacao/COEDE/SGP.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento se dard com a liquidacao da Nota de Empenho, em 5 (cinco)
dias Uteis apds o atesto do Setor Contabil e Financeiro, via Ordem Bancaria,
cujo valor sera depositado em Banco/Agéncia/Conta a ser indicada pela
contratada, mediante a apresentacao da Nota Fiscal e Recibo no modelo a
ser fornecido pela Secao de Capacitacao, logo apds a liberacao dos acessos
a plataforma digital, devendo a contratada estar em situacao fiscal regular
com os tributos federais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor ocorrera pela expertise da empresa em capacitacao
na area de licitacdes. As acdes de treinamento ofertadas atendem a
necessidade de formacdo dos servidores inscritos e o preco praticado esta
em conformidade com o mercado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor da inscricao para acesso individual anual nao podera ultrapassar o
valor de R$ 1.697,00 (mil, seiscentos e noventa e sete reais), estando
inclusas neste valor todas as despesas diretas ou indiretas da empresa
contratada, decorrentes do fornecimento do servico. O valor total estimado
da contratacdo nao podera ser superior a R$ 8.485,00 (oito mil, quatrocentos
e oitenta e cinco reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O saldo orcamentario do PTRES 167575 - UGR 070188, administrado pela
Secao de Capacitacao, mostra-se suficiente para custear as despesas de
contratacao do evento, objeto deste Termo de Referéncia.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS



11.1 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas na Lei n?14.133/2021, as seguintes sancdes, garantida a prévia
defesa da contratada ou do contratado:

| - adverténcia;

Il - multa;
[l - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2 Na aplicacao das sancdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracao

cometida; Il - as peculiaridades do caso

concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

Danna Michelle Gordiano Valente
SECAP
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