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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA N2 004/2023 - 262 ZE / TRE-AM

2 DEFINICAO DO OBJETO

1. Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de profissional para o
servico de aplicacao de pelicula de insulfilm no portdo frontal de vidro temperado
de 8mm, dimensdes de 2,45m x 2,50m, fumé 75% 1mm no Cartério Eleitoral da 262
Zona Eleitoral - Barreirinha/AM, nos termos da tabela abaixo, e conforme condicdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE QUANTIDADE | UNITARIO | TOTAL
MEDIDA (R$) (R$)

Contratacao de
servico de
aplicacao de
pelicula de
insulfilm 75% fumé
de 0lmm no R$
1 portdo frontal de 253021 Metro 6,125m? R$120,00 730.00
acesso ao cartério
eleitoral em vidro
temperado 8mm,
medindo 2,450m x
2,50m, perfazendo
6,125m2.

1.1 A contratacao em tela refere-se a servigcos do tipo comum, prestado por Unico
prestador de servico da cidade.

1.2 O fornecimento do objeto desta contratacao é caracterizada como comum, tendo
em vista que os padrdes de desempenho e qualidade sao objetivamente definidos
neste instrumento, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3 A natureza do servico é de natureza nao continuada, ou seja, impde ao contratado
o dever de realizar a prestacdao de um servico especifico em um periodo pré-
determinado.



1.4 Os valores necessarios a referéncia dos custos de aquisicao foram definidos
mediante pesquisa de precos, atendendo-se as referéncias contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRACAO

2.1 A contratacdo tem como objetivo o servico de aplicacao de pelicula de insulfilm
75% fumé de 01lmm no portao frontal de acesso ao cartério eleitoral em vidro
temperado 8mm, medindo 2,450m x 2,50m, perfazendo 6,125m?2.

2.2.1 A necessidade visa proporcionar maior conforto térmico e visual aos eleitores e
servidores que frequentam o local. Reducao da temperatura interna, nao
havendo a exigéncia de uso dos dois condicionadores de ar da recepcao, e
consequentemente, economizando energia elétrica. Protecdo contra os raios
ultravioleta, que podem causar danos a pele e aos olhos, além de desbotar
moveis, documentos e equipamentos. Aumento da privacidade e da seguranca,
impedindo a visao externa do interior do cartério eleitoral, sem prejudicar a
iluminacao natural. Melhoria da estética e da harmonia do ambiente, conferindo
um aspecto mais moderno e sofisticado ao cartoério eleitoral. A necessidade
fundamental, pois, a claridade intensa compromete a composicao da imagem
das fotos para a biometria, causando imperfeicdes e contrastes. A aplicacao de
insulfilm trard suavidade as fotos, menos sombras e incorrecoes.

2.2.2 As guantidades relacionadas visam a manutencdao e prestacao do servico
durante o periodo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da Nota de
Empenho.

2.2.3 A aquisicao do presente objeto, via Dispensa de Licitacao, em razao do valor, se
enguadra nos requisitos basicos da Portaria TRE - AM n2 20/2023.

2.2.4 O objeto da contracao nao esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2023,
disponivel no sitio eletrénico oficial do Tribunal Regional Eleitoral do

Amazonasil,

3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5 - PRAZO DE EXECUCAO


https://sei.tre-am.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=73941&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=74&infra_hash=29996e806eec015fb03a8ba37e3f3d4e2f5d24b470f6ed847be202e784854386#_ftn1

3.1 O prazo para execucao dos servicos deve ser de até 05 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento da Nota de Empenho, sendo os trabalhos executados no hordrio de
funcionamento do Cartério Eleitoral de Barreirinha/AM, de 08:00 as 14:00 horas.

3.2 Os prazos de entrega, substituicao e reposicao admitem prorrogacao, mantidas as
demais cldusulas da contratacao e da nota de empenho que nao sofrerem influéncia
dessa prorrogacao, sendo assegurada a manutencao do equilibrio econbémico-
financeiro da contratacao, nos termos da Lei 14.133/2021.

3.3. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, qguando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da notificagcdao da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

3.4. O contratado podera sofrer sancdes administrativas, em conformidade com
Capitulo | do Titulo IV da Lei n? 14.133/2021, sendo assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

3.5. O prazo do contrato sera de 30 (trinta) dias Uteis, contado da data de assinatura
da Nota de Empenho.

3.6. Para manutencao do equilibrio econémico-financeiro de contrato, sera realizado
reajuste do preco da contratacao mediante aplicacao do indice de correcao monetaria,
sendo adotado o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou
por indice que venha a substitui-lo, com observancia do critério da anuidade do
reajustamento de precos, tendo como base a data da apresentacao da proposta ou do
altimo reajuste.

4 - LEGISLACAO E NORMAS APLICAVEIS

4.1 Lei n? 14.133/2021 - Institui normas sobre licitacbes e contratos no ambito da
administracao publica.

4.2 Lei Complementar n2 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte, com suas atualizacdes.

4.3 Manual de Orientacao sobre Procedimentos para Dispensa de Licitacao - TRE/AM,
aprovado pela Portaria TRE - AM n?2 20/2023.

5- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e com as normas da Lei n?
14.133/2021, sendo que cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

5.2. O acompanhamento da execucao, nos seus termos quantitativo e qualitativo, dar-
se-a pelo Fiscal do Contrato, que terd a responsabilidade de acompanhar a
conformidade do fornecimento, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
objeto contratado, de acordo com o disposto no art. 117 da Lei n? 14.133/2021 e no



Decreto n? 11.246/2022, devendo realizar, dentre outras, as seguintes atividades:

5.3. Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as
providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento.

5.4. Comunicar a Contratada os fatos que exijam medidas corretivas.

6.5.3. Comunicar a autoridade superior da Administracdao, em tempo hdabil para a
adocdao das medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e
providéncias que ultrapassem a sua competéncia.

6.5.4. Realizar a liquidacao de despesa do fornecimento do material, apds a execucao
do servico.

6.5.5. Realizar a Avaliacao de Desempenho da Contratada, constante no Anexo Il
deste Termo de Referéncia, apds a execucao do servico prestado

6.6. Considerando que a presente contratacao é de baixa complexidade, o Fiscal do
Contrato acumulara as funcOes de gestor do contrato e de fiscal setorial, com as
atribuicdes especificadas nos artigos 20 a 24 do Decreto n? 11.246/2022.

6.7. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6 - CONDICOES PARA CONTRATACAO

5.1 Estar em pleno gozo da capacidade de contratar com a Administracao Publica
Federal, em conformidade com os ditames da Lei n® 14.133/2021.

5.2 Possuir o Certificado de Regularidade do FGTS, a Certidao Conjunta Negativa de
Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido e a Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas.

6 - DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

6.1 Os servicos serao prestados nas instalacdes do Cartério Eleitoral da 262 Zona
Eleitoral / Barreirinha - AM, situada na Rua Getulio Vargas, s/n?, Bairro Centro,
Barreirinha - AM no horario de 08:00 as 14:00 horas de segunda a sexta-feira.

6.2 A aplicacao de insulfilm nos vidros do portao frontal do Cartério Eleitoral da 26°
Zona Eleitoral.

6.3 Deverao ser realizadas as seqguintes atividades: aplicacao de insulfilm nos vidros
do portao frontal do Cartério Eleitoral da 26° Zona Eleitoral, metragem 2,45m (dois
metros e quarenta e cinco centimetro de Largura e 2,50m (dois metros e cinquenta
centimetros de altura).

6.4 Os materiais utilizados para a execucao dos servicos definidos, neste Termo,
deverao ser novos e sem utilizacao anterior, originais e de boa qualidade, livres de
defeitos, imperfeicdoes e outros vicios que impecam ou reduzam sua usabilidade,



observando rigorosamente as caracteristicas especificadas, devendo ser apresentados
nas embalagens originais dos fabricantes, adequadas para proteger seu conteldo
contra danos durante o transporte até o local de entrega.

7 - DO RECEBIMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS EFETUADOS

7 .1 0 sservicos executados serao recebidos pela Fiscalizacao do Contrato
acompanhados da Nota Fiscal e demais documentos necessarios ao pagamento, nao
sendo recebidos se estiverem desacompanhados dos referidos documentos ou em
desacordo com as especificacdes constantes do Anexo I.

7.1.1 No caso de recusa no recebimento, da prestacao de servicos, pela Fiscalizacao
do Contrato, devidamente justificada no ato da entrega, caberd a Contratada proceder
a substituicao/regularizacao até o ultimo dia do prazo fixado no item 3.1.

7.2 Ndo serd recebido servico divergente quanto a especificacao informada na
proposta de precos da empresa vencedora, apresentada de acordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

7.3 O recebimento dos servicos sera recusado, ainda, total ou parcialmente pelo Fiscal
do Contrato se, no momento da entrega, estiver em desconformidade com as
especificacdoes deste Termo. Havera recusa, de plano, caso 0s servicos entregues
demonstrem apresentar sinais de defeitos, falhas ou imperfeicbes que impecam sua
utilizacao.

7.4 No caso de recusa no recebimento, dos servicos, pela Fiscalizacao do Contrato,
devidamente justificada no ato da entrega, conforme disposto nos itens 7.2 e 7.3
deste Termo, cabera a Contratada proceder a substituicao/regularizacao até o término
do expediente do prazo fixado no item 3.2.

7.5 A observancia de vicios ocultos que impecam a utilizacao dos materiais apds seu
aceite e/ou pagamento, desde que dentro do seu prazo de validade e/ou prazo de
garantia, implicard na obrigacdao de substituicao por parte da Contratada, no prazo
maximo de 1 (um) dia atil a contar da comunicacao pelo Fiscal do Contrato. Por
ocasiao da substituicdo, a contratada procedera a retirada do material objeto da
comunicacao, devendo serem adotados os seguintes procedimentos.

7.5.1 A fiscalizacao do Contrato ira notificar a contratada, comunicando da
ocorréncia, por meio de e-mail, fax ou diretamente na Sede da Contratada, a partir do
que iniciar-se-a a contagem do prazo de substituicao.

7.5.2 Ainda que se trate de empresa sediada em municipio diverso da Sede do
Cartério Eleitoral, a contratada devera proceder a entrega de forma a atender aos
prazos previstos nos itens 3.1, 3.2, 7.4 e 7.5 deste Termo de Referéncia, ressalvadas
as hipéteses previstas no item 3.3.

7.6 Apods verificado o quantitativo e a realizacdao da prestacdo dos servicos em



conformidade com as especificacdes contidas no anexo | deste Termo de Referéncia, a
Fiscalizacao do Contrato ira proceder ao seu recebimento definitivo/aceite/atesto,
ocasiao na qual encaminhard os documentos para pagamento, conforme a relacao
constante no item 11.3 deste Termo.

7.7 Das substituicdes previstas, neste Termo, nao deverd decorrer nenhum 6nus para
o TRE-AM, correndo por conta da contratada todas as despesas, 6nus e indenizacdes
dela decorrentes, devendo providenciar toda a documentacdo necessaria para a
devolucao/substituicao.

8 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Acompanhar a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus termos
gualitativos e quantitativos, atestando as faturas no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis do seu recebimento.

8.2 Efetuar o pagamento da Nota fiscal/fatura devidamente atestada pela unidade
solicitante, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecer as
informacoes relativas a retencao de impostos incidentes sobre o fornecimento, sempre
que solicitado.

8.3 Aplicar as sanc0Oes cabiveis, em razao de descumprimento do objeto contratual.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os materiais a serem empregados
na prestacao dos servicos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes do fornecimento, bem como pelos danos causados
diretamente a Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
entrega dos materiais contratados, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
0 acompanhamento pela Administracao do TRE-AM.

9.2 Nao subcontratar, no todo ou em parte, o objeto da contratacao.

9 . 3 Comunicar ao Contratante qualquer fato superveniente impeditivo da
continuidade da Contratacao.

10 - ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

10.1 O acompanhamento da execucao, nos seus termos quantitativo e qualitativo dar-
se-a pelo Fiscal do Contrato designado pela Administracao do TRE-AM, que tera a
responsabilidade de acompanhar a conformidade do fornecimento, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do objeto contratado, de acordo com a Lei n?
14.133/2021, devendo executar, ainda, as seguintes atividades, dentre outras:



10.1.1 Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as
providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento.

10.1.2 Comunicar aos fornecedores os fatos que exijam medidas corretivas.

10.1.3 Comunicar a autoridade superior do Contratante, em tempo habil para a
adocdao das medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e
providéncias que ultrapassem a sua competéncia.

10.1.4 Atestar as Notas Fiscais/Faturas, confirmando o regular fornecimento dos
servicos e encaminha-las para Liquidacao de Despesa, acompanhadas do Formulario
relativo a Portaria TRE-AM n? 20/2023, que estabelece os procedimentos preliminares
a fase de liquidacao de despesa, e dos demais documentos elencados no item 11.3
abaixo.

11 - PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

11.1 Pelo regular fornecimento dos servicos, o Tribunal Regional Eleitoral do
Amazonas pagara a contratada os valores consignados na correspondente Nota de
Empenho, em conformidade com os termos e especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia, sem qualquer 6nus ou acréscimos.

11.2 O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas efetuara o pagamento dos materiais
por meio de crédito em conta corrente da empresa, mediante Ordem Bancaria, em até
5 (cinco) dias uteis contados a partir do registro da aceitacao dos materiais constantes
nas Notas Fiscais, desde que presente os documentos elencados no item 11.3 deste
Termo de Referéncia.

11.3 Para fazerjus ao pagamento dos servicos devidamente contratados e
efetivamente entregues, a contratada deverd entregar a Fiscalizacdao do Contrato,
juntamente com as notas fiscais, os seguintes documentos obrigatérios:

11.3.1 Recibo regularmente assinado, podendo ser utilizado o modelo constante no
Anexo 1V;

11.3.2. Relatério de execucao dos servicos

1.3.3 Declaracao a que se refere o art. 32, Xl da Instrucao Normativa SRF n? 480, de
15 de dezembro de 2004 (simples nacional), anexo lll, caso a empresa seja optante
pelo SIMPLES, sob pena de retencao tributaria;

11.4 A regularidade perante o FGTS, Divida Ativa e Tributos Federais e Débitos
Trabalhistas serd consultada pela Fiscalizacado do Contrato no momento da
formalizacao da solicitacao de liquidacao de despesa, caso a empresa nao esteja



regular, deverd ser comunicada do fato, e a liquidacao permanecera no aguardo da
regularizacao, sem que ocorram Onus para a Administracao decorrentes do nao
pagamento até que a empresa regularize a sua situacao perante os institutos citados.

11.5 Este Tribunal descontara do valor devido as retencbes de impostos e/ou
contribuicbes, previstas na legislacao tributaria vigente a época do pagamento,
gquando comprovadamente cabiveis a contratada tais retencoes.

12 - DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da aquisicao correrao por conta dos Programas de
Trabalho, 02.122.0570.20GP.0013 - Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na
Justica Eleitoral - No Estado do Amazonas.

13 - FORMALIZACAO DO COMPROMISSO E DA CONTRATACAO

13.1 A aquisicao dos servicos com os fornecedores sera formalizada por intermédio de
notas de empenho de despesa.
14 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 A recusa injustificada em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo
estabelecido pela Administracao, caracteriza o descumprimento total da obrigacao
assumida, sujeitando-o as penalidades estabelecidas nas leis 14.133/2021.

14.2 O atraso injustificado na retirada da Nota de Empenho, no inicio da execucao dos
servicos, sujeitara o contratado a multa de mora, no percentual de 0,2% (dois décimos
por cento) ao dia calculada sobre o valor da obrigacao nao cumprida dentro do prazo
estabelecido na proposta até o limite de 10% (dez por cento).

14.3 Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Administracao podera aplicar ao
contratado as sequintes sancoes, garantida a prévia defesa e o recurso:

a) Multa, em razao da nao retirada da Nota de Empenho e da nao entrega
dos tiquetes ou vouchers, que podera ser aplicada apds os prazos fixados nos itens
15.1 e 3.1, respectivamente, deste Termo de Referéncia, no percentual de 10% (dez
por cento), referente o valor da Nota de Empenho;

b) Multa, em razao da nao entrega ou substituicao de material, que podera
ser aplicada apds os prazos fixados nos itens 3.2, 7.4 e 7.5, deste Termo de
Referéncia, no percentual de 30% (trinta por cento) do valor dos materiais nao
entregues.

c) Impedimento de licitar e contratar com a Uniao, e descredenciamento do
SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Termo e das demais cominacdes legais;



14.4 Conforme o caso concreto, poderao ser aplicadas cumulativamente as seguintes
sancoes:
a) Multa de mora e multa por inexecucao parcial;
b) Multa por inexecucao total e impedimento de licitar e contratar com a Uniao,
e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

14.5 As sancdes previstas neste Termo serao aplicadas pela autoridade competente
do TRE-AM, segundo a gravidade da falta cometida, em atendimento aos principios da
proporcionalidade e razoabilidade, garantida a prévia defesa, o recurso e o regular
processo administrativo, e serao compulsoriamente registradas no SICAF.

14.6 As sancOes serdo relevadas mediante comprovacao da incidéncia das hipoteses
previstas na Lei n? 14.133/2021, bem como na ocorréncia de caso fortuito, forca maior
ou fato do principe, desde que regularmente comprovado em documentos
contemporaneos a sua ocorréncia, motivos em que a Contratada nao respondera
pelos prejuizos resultantes, conforme preceitua o art. 393 do Cédigo Civil.

14.7 O prazo para defesa prévia e para recurso das sancdes previstas neste Termo é
de 5 (cinco) dias Uteis, contados da regular notificacdo da contratada, sendo idéntico o
prazo para resposta da autoridade competente.

14.8 Se a contratada incorrer nas hipoteses de multas previstas neste Termo de
Referéncia, havendo créditos a receber em razao do contrato, sera efetuada a glosa
do valor correspondente a sancao a ser aplicada, momento em que sera notificada
para apresentar defesa prévia.

14.9 Aceita a defesa, o valor glosado serd devolvido, em caso de indeferimento ou
nao apresentacdao de defesa prévia e, posteriormente, de recurso, o valor sera
recolhido ao Tesouro Nacional, conforme decisao da autoridade competente.

14.10 Na inexisténcia ou insuficiéncia de pagamentos a serem realizados pelo
Contratante, incorrendo a Contratada nas sancdes previstas neste Termo de
Referéncia, serd notificada da abertura de instrucao acerca da aplicacdo da penalidade
de multa, podendo manifestar-se sobre a matéria objeto do procedimento, no prazo
fixado no item 14.7.

14.11 Indeferidas as alegacdes apresentadas na defesa prévia ou esgotado o prazo
para sua apresentacao sem manifestacao da Contratada, a autoridade competente
aplicard a sancao cabivel, respeitados os direitos previstos na Lei 14.133/2021.

14.12 No caso de aplicacao das multas previstas neste Termo, apds a decisao da
autoridade superior, 0 TRE-AM emitira Guia de Recolhimento da Uniao-GRU no valor
correspondente, cujo pagamento devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, apds a regular notificacao, sob pena de cobranca judicial.



14.13 Caso o valor da multa nao seja passivel de inscricao em divida ativa, a
contratada sujeitar-se-a a aplicacdao de outra sancdo, respeitando-se, em qualquer
hipétese, o devido processo legal.

15 - DISPOSICOES GERAIS

15.1 O prazo para retirada/confirmacao de recebimento da nota de empenho sera de
até 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacao pelo TRE-AM, que podera ser via fax, e-
mail ou ser entregue diretamente na Sede da Contratada.

15.2 Na contagem dos prazos previstos neste Termo, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias corridos quando nao disposto
em contrario. Os prazos somente iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no
Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

15.3 Considerar-se-a atraso injustificado a entrega e/ou substituicao de materiais
efetuada apds os prazos fixados nos itens 3.1, 3.2, 7.4 e 7.5 deste Termo de
Referéncia, sem que haja solicitacao de prorrogacao de prazo devidamente
fundamentada e aceita.

15.4 Se o0s prazos elencados neste Termo findarem em dia que nao haja expediente
no TRE-AM, ficam automaticamente prorrogados para o primeiro dia Util subseguente.

15.5 Na hipétese de atraso injustificado na prestacao dos servicos, o disposto no
subitem anterior sera desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso.

15.6 Considera-se atraso justificado o decorrente das hipéteses previstas da Lei
14.133/2021, de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, contemporaneos ao
prazo da entrega, desde que regularmente comprovados, cabendo a contratada
apresentar as justificativas por escrito, devidamente fundamentadas.

15.7 Os pedidos de prorrogacao e as justificativas apresentadas pelas contratadas
serao apreciados pela autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do
Amazonas.

15.8 Nao sendo aceitos os pedidos de prorrogacao e as justificativas, ou nao sendo
estes apresentados no prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-do os
procedimentos referentes a aplicacdao das sancbes administrativas, podendo o TRE-
AM, ainda, decidir pelo cancelamento da nota de empenho, além das cominacdes
legais aplicaveis.

15.9 Aos recursos administrativos, aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n.
14.133/2021.

15.100 TRE-AM informarda a contratada qualquer decisao decorrente de



requerimentos apresentados, bem como de decisdes relativas a aplicacao das sancdes
previstas neste Termo, do que sera comunicada da abertura de prazo para
apresentacao de recurso, nos termos constantes do item 14.7 deste Termo de
Referéncia.

15.11 Constituem fases para a aplicacao das sancdes previstas: a notificacao, a
defesa prévia, a decisao, o recurso, a decisao referente ao recurso, e a execucao.

Barreirinha - AM, 04 de setembro de 2023.

IRANILDO MACEDO SOARES

Chefe de Cartério da 262 Zona Eleitoral
TRE - AM

ANEXO 1
ESTUDOS PRELIMINARES DA CONTRATACAO - ETP

| - Descricao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico:

a) - Prestacao de servico para contratacao de profissional para o servico de aplicacao
de pelicula de insulfilm no portao de vidro temperado de 8mm, dimensbes de
2,45m x 2,50m, fumé 75% 1mm no Cartério

Eleitoral da 262 Zona Eleitoral - Barreirinha/AM, nos termos da tabela abaixo, e
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1- A contratacao visa o seguinte:

2.1- Proporcionar maior conforto térmico e visual aos eleitores e servidores que
frequentam o local.

1.2.- Reducao da temperatura interna, ndao havendo a exigéncia de uso dos dois
condicionadores de ar da recepcao, e consequentemente, economizando energia
elétrica.

1.3 - Protecao contra os raios ultravioleta, que podem causar danos a pele e aos olhos,
além de desbotar moéveis, documentos e equipamentos. Aumento da privacidade e da
seguranca, impedindo a visao externa do interior do cartério eleitoral, sem prejudicar
a iluminacao natural.

1.4 - Melhoria da estética e da harmonia do ambiente, conferindo um aspecto mais
moderno e sofisticado ao cartério eleitoral.



1.5 - A necessidade fundamental, pois, a claridade intensa compromete a composicao
da imagem das fotos para a biometria, causando imperfeicdbes e contrastes. A
aplicacao de insulfilm trara suavidade as fotos, menos sombras e incorregoes.

Il - Descricao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade:

a) A solucao é buscar prestadores de servico no municipio de Barreirinha/AM.

lll - Levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e andlise das alternativas
possiveis de solucdes, concluiu-se ndo haver outras opcoes opcoes:

a ) Foram juntado 1 (um) orcamento de prestador de servico na cidade, nao sendo
localizados empresas especializadas no servico, mas, tao somente um prestador
pessoa fisica que executa o servico objeto da contratacao.

IV - Descricdao da solucao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao:

a) Foram localizados orcamento de 01 (um) prestador de servico disponivel na cidade.

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala:

a) Contratacdo de profissional para o servico de aplicacao de pelicula de insulfilm no
portao de vidro temperado de 8mm, dimensodes de 2,45m x 2,50m, fumé 75% 1mm no
Cartério Eleitoral da 262 Zona Eleitoral - Barreirinha/AM

Total geral 6,125 m?

VI - Estimativa do valor da contratacao, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos que |lhe dao suporte, que
poderao constar de anexo classificado, se a administracao optar por preservar o seu
sigilo até a conclusao da licitacao:

Proposta 1: R$ 730,00 (unica proposta apresentada)

a) A estimativa de preco da contratacao foi obtida considerando o Unico preco
obtido na pesquisa de preco, realizada com o Unico prestador de servico local,
sendo que, no momento, nao foram identificados na cidade outros profissionais
especializados no servico a ser contratado.

b) As propostas comerciais possuem menos de 6 (seis) meses, contados da
pesquisa de precos, e estao dentro dos respectivos prazos de validade.



c) A pesquisa de precos junto aos fornecedores foi realizada com base no art. 23, §

12, inciso IV, da Lei n? 14.133/2021, além de serem observadas as orientacdes
contidas na Instrucao Normativa SEGES/ME n? 65/2021.

VIl - Levantamento De Mercado

a)

Para a elaboracao deste ETP, visando o levantamento de mercado com o escopo
de definir o tipo e solucao para a demanda, observou-se que no mercado
ofertante da solucdo de PRESTACAO DE SERVICO PARA MANUTENCAO DE BEM
IMOVEL(APLICACAO DE PELICULA AUTO ADESIVA (INSULFILM) DO PORTAO
FRONTAL DO CARTORIO ELEITORAL EM VIDRO TEMPERADO 08MM), predomina a
seguinte solucao, conforme segue:

Solucao: Dispensa de Licitacao.

E dispenséavel a licitacdo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras, conforme
art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

Por meio do Decreto n? 11.317, de 29 de dezembro de 2022, o valor que
supracitado foi atualizado para R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e
oito reais e trinta e trés centavos).

VIII - Andlise e escolha da solucao existente:

a) Visando atender as demandas da prestacao de servico de manutencao de bem

b)

imével necessaria, verifica-se que a contratacao por dispensa de licitacao tem-
se mostrado mais vidavel e atraente ao mercado local, visto que garante a
contratacao de apenas 01 (um) prestador de servico, que recebera
integralmente o valor contratado, sem a necessidade de rateio do valor com
outros.

Entretanto, verifica-se a desvantagem de utilizacao a dispensa eletrénica, uma
vez que, via de regra, os prestadores de servico dos municipios do interior do
Amazonas nao participam de procedimentos eletronicos de contratacao, quase
sempre por limitacbes técnicas, ou questdes de cultura local ou simples
desinteresse, restando a dispensa de licitacao tradicional para a solucao
da demanda.

IX - Descricao da solucao como um todo:

a) A solucao tem por objetivo atender a demanda de contratacao de profissional
para o servico de aplicacao de pelicula de insulfilm no portao de vidro temperado de

8mm,

dimensoes de 2,45m x 2,50m, fumé 75% 1mm no Cartério Eleitoral da 262 Zona

Eleitoral - Barreirinha/AM.

b) Considerando o baixo custo do servico prestado, a contratacao se dara de forma
direta, por dispensa de licitacao, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n?®
14.133/2021.

C)
Nota

Na contratacao o instrumento contratual podera ser substituido por emissao de
de Empenho de despesa, instrumento habil, conforme art. 95 da Lei n®

14.133/2021.



X - Demonstracao do alinhamento entre a contratacao e o planejamento do érgao ou
entidade, identificando a previsao no Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsao: O TRE/AM tem orcamento anual, assim como a
contratacao ora pleiteada.

Xll - Nao serao necessarias quaisquer adequacoes, quer seja logistica, infraestrutura,

pessoal, procedimental ou regimental até a data da elaboracao deste Estudo Técnico
Preliminar.

Xll - Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacao:

A contratacdo é excepcional, considerando a extrema necessidade da contratacdo de
profissional para o servico de aplicacao de pelicula de insulfiim no portdo de vidro
temperado de 8mm, dimensdes de 2,45m x 2,50m, fumé 75% 1mm no Cartério
Eleitoral da 262 Zona Eleitoral - Barreirinha/AM.

ANEXOS

| - RTP

II- Relacao de materiais com especificacdes e quantidades
lIl - Relatério de execucdo do servico

IV- Modelo de Recibo

V - Modelo de Declaracao de Optante pelo Simples



ANEXO 1l

ESPECIFICACOES E QUANTIDADES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

ITEM UNID DESCRICAO
(area)
Portao
01 frontal do 2.45 x 2.50 m |Fornecimento e instalacdo de pelicula de insulfilm
Cartério 75% no vidro da portao frontal do cartério eleitoral
TOTAL 6,125 metros quadrados

ANEXO Il

RELATORIO DE EXECUCAO DO SERVICO




Nota de Empenho n° /
Nota Fiscal Servicos n°

ATESTO que o servico foi executado em XxX.XX.XXXxX e que corresponde ao objeto
descrito na Nota de Empenho em epigrafe.

Servidor responsavel
Cargo

ANEXO V - MODELO DE RECIBO



RECIBO R$

RECEBEMOS DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS, a
importancia de ( ), referente a Nota Fiscal de servicos n¢

DADOS BANCARIOS:
Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:
Favorecido:

CNP):

Barreirinha (AM), () de () de 2023

EMPRESA/CARIMBO/ASSINATURA
OBS: Este Recibo somente tera validade legal apos o recebimento da

importancia supramencionada, descontados os Impostos devidos, em conta
corrente desta Empresa.

ANEXO V - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO SIMPLES NACIONAL
Anexo IV da Instrucao Normativa SRF n? 480, de 15 de dezembro de 2004

DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO XI
DO ART 32

[Imo. Sr.

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o
ne..... DECLARA a (nome da entidade pagadora), para fins de nao incidéncia na fonte
do Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicao Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social



(Cofins), e da Contribuicao para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n€ 9.430,
de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Regime Especial
Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da
emissao, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacao de
suas despesas, bem assim a realizacao de quaisquer outros atos ou operacdes que
venham a modificar sua situacao patrimonial;

b) cumpre as obrigacdes acessérias a que estad sujeita, em conformidade
com a legislacao pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o
compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a entidade
pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacao e estd
ciente de que a falsidade na prestacao destas informacdes, sem prejuizo do disposto
no art. 32 da Lei n? 9.430, de 1996, o sujeitara, juntamente com as demais pessoas
que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacao criminal e tributaria,
relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Cédigo Penal) e ao crime contra a ordem
tributaria (art. 12 da Lei n2 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Atalaia do Norte, xx de xxxxx de xxxx

Assinatura do Responsavel

Documento assinado eletronicamente por IRANILDO MACEDO SOARES, Chefa de
Cartorio, em 04/09/2023, as 14:10, conforme art. 1°, lIl, "b", da Lei 11.419/2006.

&I_
seil o
assinatura -

eletrbnica

o | A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
s AT am.jus.br/sei/controlador_externo.php?
ks acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador
3., 0000080716 e o codigo CRC 87A43E1A.
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