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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
Rua Managquiri n. 125 - Bairro Centro - CEP 69250-000 - Careiro - AM - www.tre-am.jus.br

TERMO DE REFERENCIA (TR)
TERMO DE REFERENCIA N° 002/2024 - 23* ZE / TRE-AM

1-OBJETO

1.1 Este Termo de Referéncia tem por objeto a parametrizacao das informagdes necessarias a contratacao,
por dispensa de licitagdo, de outros servigos de terceiros — pessoa juridica — manutencéo e conservagao de
veiculos (motocicletas), de acordo com as seguintes condi¢des, especificagdes e quantidades.

1.2 A aquisicao em tela refere-se a manutencao de motocicletas que se encontram a disposigdo do Posto
de Atendimento de Manaquiri

1.3 Os valores necessarios a referéncia dos custos de aquisicdo deverao ser definidos mediante pesquisa
de precos, atendendo-se as referéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicao visa garantir o correto funcionamento da motocicleta que se encontra a disposi¢céo do Posto
de Atendimento da 232 Zona Eleitoral / Careiro-AM .

2.2 O servico visa a realizacdo de manutencao e reposi¢cao de pecas da motocicleta - CG 160 - PLACA:

PHL-0397

2.3 A contratacdo do presente objeto, via Dispensa de Licitagdo, em razdo do valor, se enquadra nos
requisitos basicos da Portaria TRE-AM n° 552/2016, 30 de junho de 2016.

3 -PRAZO DE ENTREGA

3.1 O servigo comecara imediatamente, a contar da data de retirada/recebimento da correspondente Nota
de Empenho e devera ser executado em até 02 (dois) uteis , podendo ser prorrogado mediante acordo
entre as partes, desde que haja justificativa plausivel.

4 - LEGISLAGAO E NORMAS APLICAVEIS

4. Lein®. 14.133/2021 - Lei de Licita¢des e Contratos Administrativos.

5. Lei Complementar n® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa ¢ da Empresa de
Pequeno Porte, com suas atualizagdes.

6. Manual de Orientacdo sobre Procedimentos para Dispensa de Licitagdo — TRE/AM, aprovado pela
Portaria n® 552/2016, 30 de junho de 2016.
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4.| - CONDIGOES PARA CONTRATAGAO

5.1 Estar em pleno gozo da capacidade de contratar com a administracdo Publica Federal, em
conformidade com os ditames da Lei n°. 14.133/2021 e alteragbes posteriores.

5.2 Possuir o Certificado de Regularizagcao do FGTS, a Certiddao Conjunta Negativa de Tributos Federais e
da Divida Ativa da Uni&do e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

6 — CONDIGCOES GERAIS DO FORNECIMENTO

6. A entrega do servigo prestado, deverd efetuar-se no Cartorio Eleitoral da 23* Zona Eleitoral Careiro-
AM, situada na Rua Manaquiri n° 125, Centro, Careiro-AM, de segunda a sexta-feira, no horario das
08:00 as 14:00 horas.

7. Havendo alteragao nos dias de execucdo, horario e/ou no endereco referido, os mesmos serao
informados/disponibilizados, por e-mail ou oficio (encaminhado via fax ou entregue diretamente na

Sede da Contratada), por ocasido da entrega da Nota de Empenho ou do pedido de fornecimento.

8. A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos, materiais € mao de obra necessarios para
a execucao dos servicos de manutencdo de motocicletas, de acordo com as especificagdes definidas

neste Termo de Referéncia;

9. Os servigos de manutencao deverdo ser realizados por profissionais capacitados e habilitados, com

experiéncia comprovada na area de manutengao de veiculos de duas rodas;

10. A empresa contratada devera cumprir todas as normas de seguranca e¢ saude no trabalho, bem como

todas as leis, normas e regulamentacdes aplicaveis a execugao dos servigos;

7 - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS E DO FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

7.1 O servigo e fornecimento dos materiais serdo recebidos pela Fiscalizagdo do Contrato acompanhados da
Nota Fiscal e demais documentos necessarios ao pagamento, ndo sendo recebidos se estiverem

desacompanhados dos referidos documentos ou em desacordo com as especificagdes constantes do Anexo 1.

7.2 Nao sera recebido material divergente quanto a especificagdo informada na proposta de pregos da

empresa vencedora, apresentada de acordo com as especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia ;

7.3 O recebimento do servico serd recusado, ainda, total ou parcialmente pelo Fiscal do Contrato se, no
momento da entrega, estiver em desconformidade com as especificacdes deste Termo. Havera recusa, de
plano, caso os produtos entregues demonstrem apresentar sinais de violagdo ou defeitos, falhas ou

imperfei¢cdes que impegam sua utilizacao .

7.4 No caso de recusa no recebimento, dos servigos, pela Fiscalizacdo do Contrato, devidamente justificada

no ato da entrega, conforme disposto nos itens 7.2 ¢ 7.3 deste Termo, cabera a Contratada proceder a
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substituicdo/regularizagdo até o término do expediente do prazo fixado no item 3.1 .

7.5 A observancia de vicios ocultos que impegam a utilizacdo dos materiais apos seu aceite e/ou pagamento,
desde que dentro do seu prazo de validade e/ou prazo de garantia, implicard na obrigagdo de substitui¢cdo por
parte da Contratada, no prazo maximo de 1 (um) dia util a contar da comunicagdo pelo Fiscal do Contrato.
Por ocasido da substitui¢do, a contratada procedera a retirada do material objeto da comunicagdo, devendo

serem adotados os seguintes procedimentos.

7.5.1 A fiscalizacdo do Contrato ird notificar a contratada, comunicando da ocorréncia, por meio de e-mail,

fax ou diretamente na Sede da Contratada, a partir do que iniciar-se-4 a contagem do prazo de substituig¢ado.

7.5.2 Ainda que se trate de empresa sediada em municipio diverso da Sede do Cartorio Eleitoral, a
contratada deverd proceder a entrega de forma a atender aos prazos previstos nos itens 3.1, 7.4 e 7.5 deste

Termo de Referéncia .
7.5.3 A contratada devera retirar os itens defeituosos somente apds a sua substitui¢do

7.6 Apos verificado a perfeita execucao dos servigos, em relacdo as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia, a Fiscalizagdo do Contrato ird proceder ao seu recebimento definitivo/aceite/atesto, ocasido na
qual encaminhard os documentos para pagamento, conforme a relagdo constante no item 11.3 deste

Termo.

7.7 Das substituigdes previstas, neste Termo, ndo devera decorrer nenhum 6nus para o TRE-AM, correndo
por conta da contratada todas as despesas, Onus e indenizac¢des dela decorrentes, devendo providenciar toda a

documentacao necessaria para a devolugdo/substituigao .

8 — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 Acompanhar a execugao do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus termos qualitativos e
quantitativos, atestando as faturas no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis do seu recebimento.

8.2 Efetuar o pagamento da Nota fiscal/fatura devidamente atestada pela unidade solicitante, no prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecer as informagdes relativas a retencao de impostos
incidentes sobre o fornecimento, sempre que solicitado.

8.3 Aplicar as sancgdes cabiveis, em razao de descumprimento do objeto contratual.
9 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes
do fornecimento, bem como pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na entrega dos materiais contratados, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade o acompanhamento pela Administracdo do TRE-AM.

9.2 Nao subcontratar, no todo ou em parte, o objeto da contratacio.
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9.3 Comunicar ao Contratante qualquer fato superveniente impeditivo da continuidade da Contratagao.

10 - ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

10.1 O acompanhamento da execucao, nos seus termos quantitativo e qualitativo dar-se-a pelo Fiscal do
Contrato designado pela Administragdo do TRE-AM, que tera a responsabilidade de acompanhar a
conformidade da execugao do servico, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto contratado,
de acordo com o disposto no art. 117 da Lei n° 14.133/2021, devendo executar, ainda, as seguintes
atividades, dentre outras:
10.1.1 Registrar as ocorréncias relacionadas com a realizagdo do servigco, adotando as providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento.

10.1.2 Comunicar aos fornecedores os fatos que exijam medidas corretivas.

10.1.3 Comunicar a autoridade superior do Contratante, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e providéncias que ultrapassem a sua
competéncia.

10.1.4 Atestar as Notas Fiscais/Faturas, confirmando a plena execugcdo da manutencédo e
conservacado dos equipamentos e encaminha-las para Liquidacido de Despesa, acompanhadas do
Formulario relativo a Portaria TRE-AM n° 295, de 4 de abril de 2006, que estabelece os
procedimentos preliminares a fase de liquidagdo de despesa, e dos demais documentos elencados no
item 11.3 abaixo.

11.| - PREGO E FORMA DE PAGAMENTO

11.1 Pelo regular execugdo dos servigos, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas pagara a contratada os
valores consignados na correspondente Nota de Empenho, em conformidade com os termos e especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus ou acréscimos.

11.2 O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas efetuara o pagamento por meio de crédito em conta corrente
da empresa, mediante Ordem Bancaria, em até 5 (cinco) dias tuteis contados a partir do registro da aceitacao
dos materiais constantes nas Notas Fiscais, desde que presente os documentos elencados no item 11.3 deste

Termo de Referéncia.

11.3 Para fazer jus ao pagamento, a contratada devera entregar a Fiscalizacdo do Contrato, juntamente com as

notas fiscais, os seguintes documentos obrigatorios:
11.3.1 Recibo regularmente assinado, podendo ser utilizado o modelo constante no Anexo II;

11.3.2 Declaragdo a que se refere o art. 3°, XI da Instru¢do Normativa SRF n°® 480, de 15 de dezembro de

2004 (simples nacional), anexo III, caso a empresa seja optante pelo SIMPLES, sob pena de retengao
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tributaria;

11.4 A regularidade perante o FGTS, Divida Ativa e Tributos Federais e Débitos Trabalhistas serd consultada
pela Fiscalizagdo do Contrato no momento da formalizagdo da solicitagdo de liquidacao de despesa, caso a
empresa nao esteja regular, devera ser comunicada do fato, e a liquidagdo permanecera no aguardo da
regularizacdo, sem que ocorram 6nus para a Administragdo decorrentes do ndo pagamento até que a empresa

regularize a sua situagao perante os institutos citados.

11.5 Este Tribunal descontara do valor devido as retencdes de impostos e/ou contribuigdes, previstas na
legislacao tributaria vigente a época do pagamento, quando comprovadamente cabiveis a contratada tais

retengoes.

12 - DOTAGAO ORGAMENTARIA

121 As despesas decorrentes da aquisicdo correrdo por conta dos Programas de Trabalho,
02.122.0570.20GP.0013 — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na Justica Eleitoral — No Estado
do Amazonas .

13.| - FORMALIZACAO DO COMPROMISSO E DA CONTRATACAO

13.1 A contratacdo dos servicos de manutencdo e conservacao de equipamentos com os fornecedores sera

formalizada por intermédio de notas de empenho de despesa.

14 — SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 A recusa injustificada em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades
estabelecidas nas Lei n°. 14.133/2021.

14.2 O atraso injustificado na retirada da Nota de Empenho, no atendimento das solicitacbes de
fornecimento de material, sujeitara o contratado a multa de mora, no percentual de 0,2% (dois décimos por
cento) ao dia calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida dentro do prazo estabelecido na proposta
até o limite de 10% (dez por cento).

14.3 Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Administragao podera aplicar ao contratado as seguintes
sangoes, garantida a prévia defesa e o recurso:

a. Multa, em razao da ndo retirada da Nota de Empenho e da ndo execugdo dos servigos que podera ser
aplicada ap6s os prazos fixados nos itens 15.1 e 3.1, respectivamente, deste Termo de Referéncia, no
percentual de 10% (dez por cento), referente o valor da Nota de Empenho;

b. Multa, em razdo da ndo execug¢do e ndo reparagdo de vicios ocultos o outros, que podera ser aplicada
apos os prazos fixados nos itens 3.2, 7.4 ¢ 7.5, deste Termo de Referéncia, no percentual de 30% (trinta

por cento) do valor dos servigos contratados.

c) Impedimento de licitar e contratar com a Uniao, e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominagdes legais;
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14.4 Conforme o caso concreto, poderao ser aplicadas cumulativamente as seguintes sangdes:
a) Multa de mora e multa por inexecucao parcial;
b) Multa por inexecucao total e impedimento de licitar e contratar com a Unido, e
descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

14.5 As sangdes previstas neste Termo serdo aplicadas pela autoridade competente do TRE-AM, segundo a
gravidade da falta cometida, em atendimento aos principios da proporcionalidade e razoabilidade, garantida a

prévia defesa, o recurso e o regular processo administrativo, € serdo compulsoriamente registradas no SICAF.

14.6 As sangoes serao relevadas mediante comprovacao da incidéncia da hipotese prevista no § 5° do Art.
115 da Lei n°® 14.133/2021, bem como na ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, desde
que regularmente comprovado em documentos contemporaneos a sua ocorréncia, motivos em que a

Contratada nao respondera pelos prejuizos resultantes, conforme preceitua o art. 393 do Codigo Civil .

14.7 O prazo para defesa prévia e para recurso das sangdes previstas neste Termo ¢ de 5 (cinco) dias uteis,

contados da regular notificacdo da contratada, sendo idéntico o prazo para resposta da autoridade competente.

14.8 Se a contratada incorrer nas hipdteses de multas previstas neste Termo de Referéncia, havendo créditos a
receber em razdo do contrato, sera efetuada a glosa do valor correspondente a sancdo a ser aplicada,
momento em que serd notificada para apresentar defesa prévia.

14.9 Aceita a defesa, o valor glosado serd devolvido, em caso de indeferimento ou ndo apresentagdo de
defesa prévia e, posteriormente, de recurso, o valor serd recolhido ao Tesouro Nacional, conforme decisdo da

autoridade competente.

14.10 Na inexisténcia ou insuficiéncia de pagamentos a serem realizados pelo Contratante, incorrendo a
Contratada nas sancbes previstas neste Termo de Referéncia, sera notificada da abertura de instrugao
acerca da aplicacao da penalidade de multa, podendo manifestar-se sobre a matéria objeto do
procedimento, no prazo fixado no item 14.7.

14.11 Indeferidas as alegacdes apresentadas na defesa prévia ou esgotado o prazo para sua apresentagao
sem manifestacdo da Contratada, a autoridade competente aplicara a sancéo cabivel, respeitados os
direitos previstos na Lei n°.14.133/2021.

14.12 No caso de aplicacdo das multas previstas neste Termo, apos a decisdo da autoridade superior, o
TRE-AM emitira Guia de Recolhimento da Uniao—GRU no valor correspondente, cujo pagamento devera
ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds a regular notificacdo, sob pena de cobranga
judicial.

14.13 Caso o valor da multa ndo seja passivel de inscricdo em divida ativa, a contratada sujeitar-se-a a
aplicacéo de outra sancéao, respeitando-se, em qualquer hipétese, o devido processo legal.

15 — DISPOSICOES GERAIS

15.1 O prazo para retirada/confirmacao de recebimento da nota de empenho sera de até 3 (trés) dias uteis, a
contar da notificacdo pelo TRE-AM, que podera ser via fax, e-mail ou ser entregue diretamente na Sede da

Contratada.
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15.2 Na contagem dos prazos previstos neste Termo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-d0 os dias corridos quando nao disposto em contrario. Os prazos somente
iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

15.3 Considerar-se-a atraso injustificado a entrega e/ou substituicdo de materiais efetuada apds os prazos
fixados nos itens 3.1, 3.2, 7.4 e 7.5 deste Termo de Referéncia, sem que haja solicitacdo de prorrogacéo de
prazo devidamente fundamentada e aceita.

15.4 Se os prazos elencados neste Termo findarem em dia que nao haja expediente no TRE-AM, ficam
automaticamente prorrogados para o primeiro dia util subsequente.

15.5 Na hipétese de atraso injustificado na entrega dos materiais, o disposto no subitem anterior sera
desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso.

15.6 Considera-se atraso justificado o decorrente da hipotese prevista no § 5° do Art. 115 da Lei
n°.14.133/2021, de caso fortuito, forgca maior ou fato do principe, contemporéneos ao prazo da entrega,
desde que regularmente comprovados, cabendo a contratada apresentar as justificativas por escrito,
devidamente fundamentadas .

15.7 Os pedidos de prorrogacéao e as justificativas apresentadas pelas contratadas serdo apreciados pela
autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

15.8 Nao sendo aceitos os pedidos de prorrogacéo e as justificativas, ou ndo sendo estes apresentados no
prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-do0 os procedimentos referentes a aplicacdo das
sang¢des administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidir pelo cancelamento da nota de empenho, além
das cominagdes legais aplicaveis.

15.9 Aos recursos administrativos, aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n. 14.133/2021 .

15.10 O TRE-AM informara a contratada qualquer decisdo decorrente de requerimentos apresentados, bem
como de decisdes relativas a aplicagdo das sancdes previstas neste Termo, do que serda comunicada da
abertura de prazo para apresentagdo de recurso, nos termos constantes do item 14.7 deste Termo de

Referéncia.

15.11 Constituem fases para a aplicacdo das sangdes previstas: a notificagcao, a defesa prévia, a decisao, o
recurso, a decisao referente ao recurso, e a execugao.
Careiro -AM, data da assinatura eletronica.

RAYLSO NAHIM PEREIRA

Chefe de Cartoério da 232 Zona Eleitoral
TRE - AM

ANEXO I
ESPECIFICACOES E QUANTIDADES PARA AQUISIGAO

[TEM | QTD. |UNID ||MANUTENGAO DE MOTOCICLETAS
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MOTO CG CARGO 160 - MARCA HONDA- PLACA: PHL 0397 -
01 1 UN || MANUTENCAO E REPOSICAO DAS PECAS: OLEO; FILTRO DE
GASOLINA; FILTRO DE AR; VELA; PNEU TRASEIRO E
DIANTEIRO, KIT DE RELACAO E BATERIA.

Documento assinado eletronicamente por RAYLSO NAHIM PEREIRA, Chefe de Cartorio, em
substituicao, em 04/02/2024, as 20:48, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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