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DOCUMENTO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

AQUISICAO DE LIVROS - ANO 2024

1.INFORMACOES BASICAS

1.1.NUmero do processo: 0014924-59.2024.6.04.0000

1.2.Area Requisitante: Centro de Memodria, Biblioteca e Arquivo - CEMEB

1.3.Legislacao aplicavel:

- Lei n? 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos);

- Instrucao Normativa SEGES n¢ 58, de 08/08/2022 (Dispde sobre a dispensa de licitacao, na
forma eletrénica, de que trata a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e institui o Sistema de
Dispensa Eletrénica, no ambito da Administracao Publica federal direta, autdrquica e
fundacional);

- Portaria TRE-AM n? 20/2023 (Define o Sistema de Dispensa Eletrénica no ambito do Tribunal);
- Lei Complementar n? 123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa
de Pequeno Porte).

2.DESCRICAO DO OBJETO

Aquisicao de material bibliografico, constituido por livros impressos, publicados em lingua
portuguesa, disponivel para aquisicdo no mercado livreiro nacional, destinados a compor o
acervo bibliografico da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas e para atender
aos Membros, Procurador Regional Eleitoral, Juizas e Juizes Eleitorais, servidoras e servidores
da Secretaria e dos Cartérios da capital e do interior, como:

Cdodigos Juridicos Anotados, Comentados ou Interpretados, Constituicdes Anotadas,
Comentadas ou Interpretadas. Coletaneas ou Consolidacdes de Legislacao Comentadas,
Anotadas ou Interpretadas, inclusive Vade-Mécum (gerais ou especializados);
Livros Técnicos (Administracdao, Recursos Humanos, Gestao de Pessoas; Educacao; Psicologia;
Medicina e da area de Ciéncias da Saude; Tecnologia da Informacao; Contabilidade, Financas,
Controle Interno; documentacao e Informacao).

3.JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Biblioteca institucional do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM), tem como
principal finalidade dar atendimento informacional aos Membros, Procurador Regional Eleitoral,
Juizas e Juizes Eleitorais, servidoras e servidores da Secretaria e dos Cartérios da capital e do
interior, a detentores de cargos em comissao, estagiarios e funciondrios terceirizados em
exercicio na Secretaria deste Tribunal Regional Eleitoral, necessitando contar com um acervo



bibliografico permanentemente corrigido e atualizado.
A informacao solicitada precisa ser disponibilizada de forma rapida, seqgura e atualizada, uma
vez que os dados informacionais prestados tardiamente ou desatualizados, principalmente na
area juridica, deixam de atender as necessidades dos usuarios, e para garantir o fornecimento
da informacao atualizada, a Biblioteca estabelece as seguintes prioridades para a
implementacao de seu acervo:
ser o centro referencial de documentacao e informacao, absorvendo do mercado as publicacdes
na area de direito eleitoral e afins;
suprir todas as necessidades informacionais de seus usudrios, tornando a Biblioteca um
instrumento integrado ao processo usudrio-informacao;
dispor de obras necessarias a operacionalizacao dos processos técnico, gerencial e
administrativo.
Para o cumprimento das prioridades estabelecidas, é necessério agilizar os procedimentos de
compra, partindo-se do pressuposto de que as publicacdes devem estar disponiveis, no menor
espaco de tempo possivel, em beneficio do total atendimento as demandas informacionais dos
usuarios.

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.Serd adotado o critério de maior percentual de desconto ofertado para fins de
estabelecimento do vencedor da contratacao, sendo vencedora a empresa que oferecer o
maior desconto a ser aplicadosobre o preco do catalogo das editoras, com o
percentual minimo fixado em 27,98%.

4.2.0s livros ofertados deverao ser da Ultima edicao escrita comercializada no mercado, e no
tocante a legislacao codificada ou comentada e deverao incluir as Uultimas alteracdes
legislativas, exceto se for expressamente solicitada pelo TRE-AM uma edicao mais antiga.
4.3.As obras deverao ser novas, sem rasuras, de primeiro uso. Em relacao aos cédigos, nao
serao aceitas obras no formato de brochura, caso existam no mercado em formato capa
dura, salvo expressa solicitacao do TRE-AM.

4.4.A entrega devera ser feita no prédio sede do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
AMAZONAS, 2° andar, Secao de Patrimoénio, situado na av. André Araujo, n® 200, Aleixo, CEP
69.060-000, na cidade de Manaus/AM, em horario de expediente de 8h as 15h, de 22 a 62 feira,
exceto nos feriados da justica eleitoral.

4.5.0 prazo para entrega do objeto sera de até 30 (trinta) dias corridos, contado o
recebimento da Requisicao de Fornecimento.

5.DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES
ANUAL

Conforme indicado no DFD, a contratacao proposta possui alinhamento com o Planejamento
Estratégico do TRE-AM e encontra-se registrada no Plano de Contratacdes Anual do TRE-AM:

[) ID PCA no PNCP: 00509018000113-0-000001/2024;

II) Data de publicagcao no PNCP: 21/09/2023;

1) Id do item no PCA: 41;

IV) Classe/Grupo: 7610 - LIVROS E FOLHETOS;

V) Identiicador da Futura Contratacao: 70003-90025/2023.

6.ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E PRECOS REFERENCIAIS RELATIVOS A

CONTRATACAO, MEMORIAIS DE CALCULO - INDICACAO DA MODALIDADE DE

CONTRATAGCAO

Estima-se adquirir aproximadamente 150 exemplares, ao valor médio unitario estimado de R$
129,00 e valor médio total de R$ 30.000,00 (trinta mil reais), com aplicacdo de percentual de
desconto minimo de 27,98%.



O calculo foi elaborado com base na média dos quantitativos, dos valores pagos e percentuais
de desconto dos livros adquiridos pelo TRE-AM nos anos anteriores (2017, 2018 e 2022),
conforme se observa abaixo:

a) Nota de Empenho n. 927/2017, PAD n. 000631/2017, empresa CARLOS NETO COMERCIO DE

LIVROS EIRELI - EPP, Percentual de Desconto: 23,50%; Quantidade adquirida: 100, Valor Pago:

R$ 14.744,75;

b) Nota de Empenho n. 940/2018, PAD n. 001903/2018, empresa EUNICE MARIA GONCALVES

DE OLIVEIRA - ME, Percentual de Desconto: 35,50%; Quantidade adquirida: 210, Valor Pago: R$

21.644,03;

c) Nota de Empenho n. 1042/2018, PAD n. 017738/2018, empresa EUNICE MARIA GONCALVES

DE OLIVEIRA, Percentual de Desconto: 17,19%; Quantidade adquirida: 176, Valor Pago: R$

24.159,03;

d) Nota de Empenho n. 766/2022, PAD n. 002309/2022, empresa EUNICE MARIA GONCALVES

DE OLIVEIRA, Percentual de Desconto: 35,73%; Quantidade adquirida: 79, Valor Pago: R$

12.426,99;

Somatdrio dos valores das 4 (quatro) aquisicoes realizadas nos exercicios anteriores: R$
72.973,00

Somatodrio da quantidade de livros adquiridos: 565 unidades

Média do valor unitario por livro: R$ 72.973,00 - 565 livros = R$ 129,00

Média do percentual de desconto aplicado: 27,98%

Portanto, considerando as informacdes levantadas, sugere-se que a contratacao pretendida
ocorra via dispensa de licitacao em razao do valor, com adocao do critério de maior
percentual de desconto que serd aplicado sobre os precos dos materiais listados nos
catalogos oficiais das respectivas editoras/distribuidoras, sendo estabelecido como desconto
minimo o percentual de 27,98%.

Levou-se em conta os percentuais praticados nas ultimas aquisicdes do TRE/AM, uma vez que
refletem a realidade da nossa regiao relativa a dificil logistica de transporte - frete, que se
diferencia dos valores e/ou percentuais de desconto praticados em regidées que nao apresentam
dificuldades no transporte de material.

ITEM MATERIAL QUANT. VALOR UNIT. | VALOR % DE | VALOR FINAL
ESTIMADA | ESTIMADO GLOBAL DESCONTO | COM
ESTIMADO ESTIMADO DESCONTO
ESTIMADO
1 Livros 150 129,00 30.000,00 27,98% 21.606,00

O preco de referéncia para as propostas serd no valor global de R$ 30.000,00, sobre o qual
incidird o percentual de desconto ofertado, fixado o minimo de 27,98%.
O valor estimativo da Nota de Empenho serd na ordem de R$ R$ 30.000,00.

Lei n2 14.133/21

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

Il - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servicos e compras;

Art. 33. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
Il - maior desconto;

Art. 34...
§ 22 O julgamento por maior desconto terd como referéncia o preco global fixado no edital
de licitacao, e o desconto serd estendido aos eventuais termos aditivos.

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hipéteses, em que a



Administracao podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacao de compra ou ordem de execucao de servico:

| - dispensa de licitacao em razao de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem
obrigacgdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

X - compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento;

Art. 17. O processo de licitacdo observard as seguintes fases, em sequéncia:

§ 29 As licitacbes serao realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a
utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessao publica ser registrada
em ata e gravada em audio e video.

Instrucao Normativa SEGES/ME n2 67/2021 - Dispde sobre a dispensa de licitacao, na forma

eletronica, de que trata a Lei n? 14.133, de 1 de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa
Eletronica, no ambito da Administracao Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

7.ANALISE DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO E SOLUCAO A
CONTRATAR

A aquisicao de livros impressos faz-se necessaria neste momento, pois ndao ha fornecedor de
biblioteca digital que atenda a todas as editoras de interesse do Tribunal, bem como ha
escritores que nao disponibilizam seus livros nas bibliotecas digitais, sendo tal procedimento
adotado por diversos anos por este Regional.

A contratacao pretentida direta demonstra-se vantajosa para a Instituicao, pois serd por
meio de DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA em razdo do valor, tendo como critério de
julgamento o MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO aplicado sobre os precos dos materiais
listados nos catalogos das respectivas editoras/distribuidoras.

8.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO
SERVICO OU DO MATERIAL

Ancorada no art. 75, Il ¢/c art. 33, Il da Lei n? 14.133/21, Instrucao Normativa SEGES/ME n®
67/2021 e Portaria TRE-AM n?2 20/2023, propode-se, via procedimento de dispensa de licitacao, na
forma eletrénica, em razao do valor, com critério de desempate de maior desconto ofertado, a
contratacdo de uma livraria ou distribuidor especializado para fornecer, durante o periodo de

um ano, livros impressos para a Biblioteca do TRE/AM.

Apds o procedimento de contratacao concluido, os procedimentos necessarios serao:

a) Os livros serao solicitados formalmente pelo Centro de Memdria, Biblioteca e Arquivo
(CEMEB), mediante Requisicao de Fornecimento, indicando os dados necessarios para
identiicacdo do livro a ser fornecido, tais como: titulo da obra, nome do(s), nUmero da edicao,
editora, etc., cujas cépias deverdo ser apresentadas em anexo as respectivas notas fiscais, para
fins de pagamento;

b) O fornecimento de publicacdes (livros) se fara através de livraria ou distribuidora, que devera
apresentar de forma especifica o percentual de desconto sobre o preco do catalogo das
editoras;

c) Fornecer percentual Unico para todos os tipos de publicacbes, ndo podendo ser alterado
durante a vigéncia do contrato, devendo ser expresso com duas casas decimais e por extenso.
d) A cada solicitacao o fornecedor deverd encaminhar a fiscalizacao cépia dos catalogos e/ou



tabelas de precos das editoras que constam da Requisicao de Fornecimento;

e) Manter a Biblioteca atualizada quanto aos ultimos lancamentos das principais editoras que
publicam titulos, cujos assuntos sejam de seu interesse, bem como fornecer folders, prospectos
e outros materiais que facilitem a andlise dos produtos ofertados;

f) Entregar sempre livros atualizados, ou seja, é necessario que seja entregue a Ultima edicdo
publicada dos mesmos;

g) O prazo maximo de entrega serd de 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir do recebimento,
pela Contratada, da Requisicao de Fornecimento;

h) Os livros entregues deverao estar acompanhados de nota fiscal e da Requisicao de
Fornecimento emitida pela CEMEB;

i) O transporte dos livros é responsabilidade da Contratada;

j) A Contratada, por ocasido da entrega dos livros, devera observar a perfeicdo dos livros,
inclusive defeitos de editoracao e completude da obra (inteireza e perfeicao), respondendo,
mesmo que apdés o recebimento deinitivo, pela deteccdo de defeitos ocultos, que tornem
impossivel a utilizacdo da obra na sua inalidade;

k) Os livros serao recebidos, provisoriamente, de forma parcial ou integral, pela Comissao
Permanente de Recebimento (CPRM), localizada no Edificio Sede do TRE-AM, Secdo de
Patriménio (CPRM) / SEPAT, na Av. André Araujo, n. 200 - Aleixo, CEP. 69060000 - Manaus - AM,
em dias Uteis, no horéario das 08 as 15 horas;

[) Nao serao recebidos pela CPRM os livros desacompanhados de nota fiscal,

m) O recebimento dos livros sera recusado, totalmente ou parcialmente pela CPRM se, no
momento do recebimento, estiver em desconformidade com as especiicacdes, assim como se
apresentar defeitos de editoracao e completude da obra (inteireza e perfeicao);

n) No caso da recusa parcial, cabera a CPRM emitir Termo de Recebimento dos livros entregues
€ nao recusados;

0) Os procedimentos relativos ao recebimento provisério e definitivo (aceite) dos livros icarao
condicionados a substituicdo da nota fiscal, que devera conter apenas os itens e quantidades
efetivamente entregues;

p) Apds verificado o quantitativo e a equivaléncia dos livros entregues com as especiicacdes da
Requisicao de Fornecimento, sera efetuado o recebimento definitivo (aceite);

g) Para as obras cujas edicdes encontrarem-se esgotadas, ou ainda, em impressao, devera a
Contratada comprovar o fato por escrito, através de declaracao da(s) editoras(s), podendo
substitui-las, levando-se em conta o valor e a area de atuacao, como também a conveniéncia do
TRE-AM;

r) Na eventualidade de se verificar defeitos, falhas ou imperfeicbes que impecam a utilizacao
dos livros, devera a CPRM comunicar a Contratada a anormalidade ocorrida;

s) Se a comunicacao ocorrer dentro do prazo de entrega, a retirada e substituicao podera ser
realizada até o final do mesmo. Se ocorrer no Ultimo dia do vencimento do prazo ou em data
posterior, a retirada e substituicdo devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos;

t) Nao sera efetuado o Recebimento Definitivo enquanto ndo forem sanadas as incorrecoes;

u) A ocorréncia de defeitos, falhas ou imperfeicdes que impecam a utilizacdo dos livros apds o
Recebimento Deinitivo, desde que dentro do prazo de validade ou prazo de garantia, implicara a
substituicao no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos a contar da comunicacao;

v) A Contratada responderd, mesmo apds o recebimento definitivo, pela deteccao ou
descobrimento de defeitos ocultos que tornem impossivel a utilizacdo da obra na sua finalidade.

9.JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Em adotando-se o critério ora sugerido para a contratacao, do maior percentual (Unico) de
desconto sobre o preco de tabela de todas as publicacbes, o servico a ser contratado nao
justifica o parcelamento de suas etapas.

10.DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS



Maior agilidade nos procedimentos de aquisicdao de material bibliografico para o Tribunal
Regional Eleitoral do Amazonas;

Acesso permanente aos Ultimos langamentos das editoras;

Atualizacao e implementacdo do acervo bibliografico e melhoria na prestacdo de servicos aos
usuarios.

11.ESTIMATIVA DE ENTREGA
Dezembro de 2024.

12.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRACi\O DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITACAO DE SERVIDORES OU
DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL

A instituicdo esta apta por meio de sua infraestrutura fisica de receber o material, possuindo a
Biblioteca espaco suficiente e mobilidrio adequado para acomodar o acervo a ser adquirido.

Os estagiarios e servidores estao aptos para a catalogacao dos livros e organizacao do acervo.
O TRE-AM capacita anualmente seus servidores nas melhores praticas relacionadas a
fiscalizacao e gestao de contratos.

13.CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao se aplica.

14.DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE
OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E
RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL.

O uso de materiais duraveis é considerado também um critério de sustentabilidade, e tal
elemento encontra-se presente na compra de livros, haja vista a natureza do objeto.

O livros adquiridos como resultado da presente contratacao, cumprido o seu ciclo de vida,
passarao por um processo de avaliacao e posterior descarte, sendo este realizado com base em
normas internas bem defnidas, de tal forma que o resultado final sera sempre a entrega dos
residuos sélidos existentes a uma associacdao ou cooperativa previamente credenciada para o
recolhimento dos livros descartados, dando-lhe uma destinacao ecolégica e economicamente
correta.

15.PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Nao hd providéncias prévias a serem adotadas pela administracao.

16. OBRIGATORIEDADE DE EXIGENCIA DE CONTRATACAO DE EGRESSOS

Nao aplicavel.

Trata-se de aquisicao de materiais, nao havendo alocacao de mao de obra na presente
contratacdo, conforme exige a Resolucao CNJ n2 307/2019 e o valor ndo serd acima de R$
330.000,00 (trezentos e trinta mil reais), conforme disposto no art. 52, do Decreto Federal n?
9.450/2018.

17.DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Considerando os estudos preliminares realizados descritos neste documento demonstram que a
contratacdo trard beneficios ao Tribunal, ampliando as possibilidades de pesquisa e de
atendimento as necessidades informacionais e de formacdo de magistrados e servidores; que
ha alinhamento entre a contratacao e o planejamento institucional e que a contratacao
encontra respaldo na legislacao vigente; e que a contratacao de empresa especializada para
fornecimento de material bibliografico se apresenta exequivel, declaramos ser viavel a
contratacao.

18. CLASSIFICACAO DA INFORMACAO QUANTO AO GRAU E PRAZOS DE SIGILO



Nao se aplicam os arts. 23 e 24 da Lei n? 12.527/2011, uma vez que nao se trata de informacgao
de natureza imprescindivel a seguranca da sociedade ou do Estado.

19.RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO ETP (Portaria n2 143/2024)
Marilza Moreira da Silva, Assistente VI CEMEB/DG;

Osmarino Rodrigues Valcacio Junior, Assistente || CEMEB/DG; e

Luiz Eduardo Machado Salazar, Servidor CEMEB/DG.

21/10/2024

Documento assinado eletronicamente por MARILZA MOREIRA DA SILVA, Chefe de Nucleo,
em 21/10/2024, as 18:52, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por LUIZ EDUARDO MACHADO PINHEIRO
SALAZAR, Técnico Judiciario, em 21/10/2024, as 18:53, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por OSMARINO RODRIGUES VALCACIO JUNIOR,
Assistente, em 22/10/2024, as 07:43, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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