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TERMO DE REFERENCIA N° 02/2021-SESEG/COSEG — TRE/AM

1-OBJETO

Y

Este Termo de Referénciatem por objeto a parametrizacdo das informagdesessadas a contratagéo de
Pessoa Juridica especializada em servico de Fglnica Instalacdo de divisérias de acrilico, conéorm
LAYOUT constante dd\nexo |, para emprego nos guichés de atendiment@eamwtral de Atendimento ao
Eleitor — CATE “A” prédio anexo ao Tribunal Regional Eleitoral do Aoreas — TRE/AM.

1.2 A contratacdo em tela refere-se a servigospdocomum, prestado comercialmente de maneira anidin

por empresas do ramo especifico em solucado cosodias para ambientes corporativos
1.3 Os valores necessarios ao custeio da despesaddeser definidos mediante pesquisa de precos,

observando-se as referéncias e quantitativos amntidrabela 01deste Termo de referéncia.

1 — JUSTIFICATIVA

2.1 A pandemia de COVID-19 trouxe consequéncias im@édépara todos nés. Centenas de milhares de
vidas foram ceifadas, sequelas surgiram naqueleseuecuperaram. Nossa forma de lidar e intecagr o
mundo, com nossa rede de conhecidos e familiamsspu ser drasticamente alterada, visando mitigar
propagacéo da doenca, que é transmitida pelo SI&S-CoV-2. Este agente tem caracteristicas peeslam
relacdo a outras viroses, sendo possivel que danesaassintométicos e pré-sintométicos venhanmtaminar
seus comunicantes, via contato proximo (ou mesdistancia de até 2 metros), uma vez que as midoudas

de saliva que produzimos ao falar podem transpartairus. Da mesma forma, essas goticulas podem
contaminar superficies e fémites que também paagampapel na cadeia de transmisséo do agenteestaq.
Uma Central de Atendimento, de modo geral, e urhdelkespera, em particular, sdo ambientes com grand
potencial de transmissdo do SARS-CoV-2, pessodffatentes lugares, que necessitam dos servicetadms
pela JE, convergem, em sua grande maioria, a egitnal por meio do transporte publico. Assimyesente
contratacdo dois servicos em questao, objeto d&stdsam, tdo somente, um retorno mais seguroiidaates

presenciais de atendimento ao Eleitor.
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2 — ESPECIFICACOES E QUANTIDADE ESTIMADA

3.1 O quantitativo de servigos deverdo ser execstadoconformidade com o quadro demonstrativo abaixo

Tabela 0L
SERVICOS
Item Und Qtd Descri¢do VIr Unit. (R$) | Valor Total CatSer
Servigos de fabricagédo e instalacdo de
(quinze) divisérias em acrilico
01 serv | 15 000000578-9
conforme detalhamento constante
Anexo |, deste TR
Total dos Servicog
Tabela 01

3.2 A execugdo dos servicos dar-se-4 ordinariamemtecrdio a empresa contratada executar 0S Servigos

obedecendo rigorosamente as especificagbes contdss Termo de Referéncia, e emitir, tdo logo w=elo o

servico, e comprovado por meio de relatério coordpnte, a Nota Fiscal de Servico, para efeito de

pagamento, referente aos servicos descritos nceitéenior — 3.1.

4 — METODOLOGIA DE EXECUCAO

4.1 Oiinicio da execucdo dar-se-a apos a confirmagdeatbimento da Nota de Empenho;

4.2 Os servicos deverdo ser realizados mediante OddeBxecuc¢do de Servico — OES, emitida pela Secao

de Conservacao e Servicos Gerais — Seseg, querséadla & contratada via e-mail, ou entregue diretnde na

sede da contratada, na qual consslsd ORIZACAO para executar 0s servicos, o prazo de inicio &nao

bem como para efeito de pagamento.

4.3 Os servicos serdo executados observando-se aadasicadministrativas e/ou locais demandantes

constantes do quadro a sequir:

Unidade

Local

Servico

622 ZE

CATE A Fabricacao e Instalacédo divisérias enacrilicc

Tabela 02
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5 — LEGISLACAO E NORMAS APLICAVEIS

5.1 Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 — Instituinmas sobre licitacbes e contratos no ambito da
administracao publica.

5.2  Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002 — Institodadidade de licitagdo denominada pregéo,
para aquisicao de bens e servicos comuns, no adwltmido, Estados, Distrito Federal e Municipios.
5.3 Lei Complementar n° 123/2006 - Institui o EstatNaxional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte.

5.4 Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013 - Dispbe smhesponsabilizacdo administrativa e civil de pass
juridicas pela pratica de atos contra a admini&tragiblica, nacional ou estrangeira, e da out@ddgéncias

5.5 Lei 10.522, de 19 de julho de 2002 - Disp&e sab@adastro Informativo dos Créditos ndo quitados d

Orgéos e Entidades Federais e da outras providéncia

6 — CONDICOES PARA CONTRATACAO

6.1 Trata-se de empresa especializada no ramo dooobtigdte Termo de Referéncia, caracterizada tal
especializacdo pela coincidéncia do registro dasviglade principal com o presente objeto.

6.2 Estar regularmente estabelecida no municipio deaM&— AM sendo vedada a subcontratacdo, no todo
ou em parte, do objeto deste certame licitatériprésente limitacéo territorial justificasse pedeessidade de
garantir maior agilidade na prestacdo do servigcouymprimento dos prazos de entrega, e, se neagsaari
devida fiscaliza¢@o da execucgédo do servicos, pb&gilD menor custo de execugdo. Outrossim, édatle de

se direcionar a licitacdo para o mercado locahedzdes ja expostas, justificasse pela reduc@oege final

da licitacdo. Ademais, devido a multiplicidade despadores do servico no mercado local, afastaeetiel
restricdo de competitividade.

6.3 Estar em pleno gozo da capacidade de contrataracAdministracdo Publica Federal, em conformidade
com os ditames da Lei n° 8.666/93 e alteracOesposs.

6.4 Estar devidamente licenciada pelos 6rgdos mungigaicontrole ambiental, face ao risco de poluitgfio
meio ambiente, conforme do disposto no art. 21, &ilCodigo Ambiental do Municipio de Manaus, Lei.
605/2001.

6.5 Apresentar atestado emitido por Pessoa Jurididairééo Publico ou Privado, que comprove a regular

execucédo de servico compativel com o objeto dested de Referéncia.
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6.6 A comprovacao do preenchimento das condi¢Bes pat@ipacdo podera ser efetuada mediante consulta
ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Goverrderge — SICAF, ou mediante apresentacdo da
documentacéo pertinente, que serd verificada noentma anélise da documentacdo no certame ligitatd

6.7 As empresas proponentes deverdo adotar o valddirienitomo parametro Unico e exclusivo para a
formacgéo do preco de sua proposta para a execusdeedvicos, considerando a quantidade mencionada n
quadro disposto no ite@1 como mera estimativa, uma vez que esse quanbitptidera sofrer acréscimos ou
supressdes em razdo das condicBes em que se &meEPeos servicos quando da solicitagdo de exeamsio
servigos, variagao essa que nao resultara em qudgus a Administracao

7 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1 Acompanhar a execucdo do objeto deste Termo der&Refa, nos seus termos qualitativos e
quantitativos, atestando as faturas no prazo mader®(cinco) dias Uteis do seu recebimento.

7.2 Efetuar o pagamento da Nota fiscal/fatura devatam atestada pela unidade solicitante, no prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecerf@macdes relativas a retencdo de impostodentes
sobre o fornecimento, sempre que solicitado.

7.3 Aplicar as san¢des cabiveis, em razdo de descueomdo objeto contratual.

8 — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1 Responsabilizar-se por todos os encargos trilmstdprevidenciarios, fiscais e comerciais decoaedb
fornecimento, bem como pelos danos causados dieetana Administracdo ou a terceiros, decorrentesude
culpa ou dolo na entrega dos materiais/servicogatanos, ndo excluindo ou reduzindo essa respitidsale o
acompanhamento pela Administracdo do TRE-AM.

8.2 Manter, durante todo o periodo da contratacdo (etmbleste Termo de Referéncia, as condicbes de
regularidade exigidas para a participacdo no piowauo licitatério.

8.3 N&ao subcontratar, no todo ou em parte, o objetmodé&atacao.

8.4 Comunicar ao Contratante qualquer fato supervemiemeditivo da continuidade da Contratacéo.

8.5 Encaminhar, as Notas Fiscais/Faturas, referegt@gquisicdes solicitadas, para fins de pagantuwgo
servicos efetivamente fornecidos e atestados, amanaglas dos documentos necessarios a comprovagéa de
regularidade para com o FGTS, Divida Ativa e TilsuFederais e Débitos Trabalhistas, assim como da

declaracao relativa a opcao pelo SIMPLES, se fraso;
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9 — ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

9.1 O acompanhamento da execucdo, nos seus termotitafilem e qualitativo dar-se-a pela Secdo de
Conservacdo e Servicos Gerais - Sesseg, que teFapansabilidade de acompanhar a conformidade dos
servigos, de forma a assegurar o perfeito cumptionelo objeto do contratado ou o que lhe substituir
legalmente, de acordo com o disposto no art. 6Lailan® 8.666/93, devendo executar, ainda, as seguin
atividades, dentre outras:
9.1.1 Registrar as ocorréncias relacionadas com a efealgs servicos, adotando as providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento.
9.1.2 Comunicar & Contratada os fatos que exijam mediolastivas.
9.1.3 Comunicar a autoridade superior do Contratantetesnpo hébil para a ado¢do das medidas
convenientes, a ocorréncia de fatos que exijamsdesi e providéncias que ultrapassem a sua
competéncia.
9.1.4  Atestar as Notas Fiscais/Faturas, confirmando olaedornecimento dos servi¢cos e encaminha-
las para Liquidacdo de Despesa, acompanhadas dwléoio relativo a Portaria TRE-AM n° 295, de 4
de abril de 2006, que estabelece os procedimendtisnmares a fase de liquidacdo de despesa, e dos

demais documentos elencados no if€h8 abaixo.

10 — PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

10.1 Pela regular e efetiva execugdo dos servicos,ilmial Regional Eleitoral do Amazonas pagara a
contratada os valores consignados na correspontiemiéede Empenho, em conformidade com os termos e
especificacdes constantes neste Termo de Referéamiaqualquer dnus ou acréscimos.
10.2 O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas efeiuaipagamento dos servicos por meio de crédito em
conta corrente da empresa, mediante Ordem Baneériaté 5 (cinco) dias Uteis contados a partiedistro da
aceitacdo dos materiais constantes nas Notas $;isegide que presente 0os documentos elencadasmii3
deste Termo de Referéncia.
10.3 Para fazeljus ao pagamento dos servicos efetivamente requisitadentregues, a contratada devera
entregar a Secdo de Conservacdo e Servicos Gpraiamente com a(s) nota(s) fiscal(is), os segsinte
documentos obrigatdrios:

10.3.1 Recibo regularmente assinado

10.3.2 Declaracéo a que se refere o art. 3°, XI daup&tr Normativa SRF n° 480, de 15 de dezembro de

2004 (simples nacional), caso a empresa seja eppeit SIMPLES;
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10.4 A regularidade perante o FGTS, Divida Ativa e Trisu-ederais e Débitos Trabalhistas sera consultada
pela Secdo de Gestdo de Almoxarifado no momenfordzalizacdo da solicitacdo de liquidacdo de despes
caso a empresa nao esteja regular, devera ser wamhardo fato, e a liquidagdo permanecera no agudad
regularizacdo, sem que ocorram 6nus para a Admag&d decorrentes do ndo pagamento até que a @mpres

regularize a sua situacdo perante os institutad@st

11 — DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes dos servicos correrdo rda cdo Programas de Trabalho PT
02.122.0570.0033.0013 — Julgamento de Causas @da&dmministrativa na Justica Eleitoral — No Estaldo
Amazonas- PTRES 167574

12 — FORMALIZAGCAO DO COMPROMISSO E DA CONTRATACAO

12.1 A Contratagdo do Servico sera formalizada por iméelio de Nota de Empenho de despesa do tipo
estimativo.

12.2 Obrigatoriamente constara, de forma expressa na NetEmpenho, que a referida contratacdo esta
vinculada as disposi¢cdes contidas no presente TdemBeferéncia, no respectivo Edital de Licitacawos
dispositivos das Leis Lei n.° 8.666, de 21 de jutdd 993 d_ei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002.

13 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Quem, convocado dentro do prazo de validade d@mymosta, ndo retirar a nota de empenho, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigidagcertame, ensejar 0 retardamento da exececgeud
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudaexecucdo do contrato, comportar-se de modoria@ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitaramtratar com a Unido e sera descredenciado naFsigelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das snpitavistas neste Termo de Referéncia e das demais
cominacgdes legais.

13.2 O atraso injustificado na entrega dos servicos lg&dos sujeitara o contratado a multa de mora, no
percentual de 1% (um por cento) ao npée,rata die, calculado sobre o valor dos itens entregues sma@t

13.3 Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Adstracdo poderd aplicar ao contratado as seguintes

sang0Oes, garantida a prévia defesa e o recurso:
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a) Multa, em razao da ndo entrega ou substituicdo dos materiagervicos, que podera ser
aplicada no percentual de 10% (dez por cento) o das materiais e servicos ndo entregues.
b) Impedimento de licitar e contratar com a Unidg e descredenciamento do SICAF, pelo prazo

de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multasgpaswneste Termo e das demais cominacdes legais;
13.4 Conforme o caso concreto, poderdo ser aplicadaalatimamente as seguintes sancdes:

a) Multa de mora e multa por inexecuc¢édo parcial,

b) Multa por inexecucéo total e impedimento de lioit@ontratar com a Unido, e descredenciamento do

SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;
13.5 As sanc¢fes previstas neste Termo serdo aplicattas®ridade competente do TRE-AM, segundo a
gravidade da falta cometida, em atendimento aeoxipios da proporcionalidade e razoabilidade, dalara
prévia defesa, 0 recurso e o regular processo &traiivo, e serdo compulsoriamente registradaSIQAF,
no Sistema Integrado de Registro do CEIS/CNEP ddr@ladoria Geral da Unido e no Cadastro Infornaativ
de Créditos ndo quitados do Setor publico FedeZADIN, conforme o caso.
13.6 As sanc0es serdo relevadas mediante comprovagaoid@ncia das hipéteses previstas nos incisos Il e
V do § 1° do Art. 57 da Lei n® 8.666/93, bem conaoocorréncia de caso fortuito, forga maior ou f@o
principe, desde que regularmente comprovado emmikEtios contemporaneos a sua ocorréncia, motivos em
gue a Contratada ndo respondera pelos prejuizdsarges, conforme preceitua o art. 393 do CAadigd.C
13.7 O prazo para defesa prévia e para recurso dgsesaprevistas neste Termo € de 5 (cinco) dias, Gtei
contados da regular notificacdo da contratada,csiglético o prazo para resposta da autoridade etemie.
13.8 Se a contratada incorrer nas hipéteses de mukasas neste Termo de Referéncia, havendo csédito
a receber em razdo do fornecimento, serd efetuaiasa do valor correspondente a sancdo a seladglic
momento em gue sera notificada para apresentasadpfévia.
13.9 Aceita a defesal/recurso, o valor glosado seréldeep em caso de indeferimento ou ndo apresentacdo
de defesa prévia e, posteriormente, de recursaloo sera recolhido ao Tesouro Nacional, confore@sdio da
autoridade competente.
13.10 Na inexisténcia ou insuficiéncia de pagamento®rans realizados pelo Contratante, incorrendo a
Contratada nas sancgdes previstas neste Termo deeRah, sera notificada da abertura de instrugérra da
aplicacdo da penalidade de multa, podendo manifestaobre a matéria objeto do procedimento, naopra
fixado no iteml3.7.
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13.11 Indeferidas as alegacfes apresentadas na deéssa pu esgotado o prazo para sua apresentacdo ser
manifestacdo da Contratada, a autoridade compedplitara a sangéo cabivel, respeitados os dingitogstos

no capitulo V da Lei n. 8.666/93.

13.12 No caso de aplicacdo das multas previstas nesteoT@p0s a decisdo da autoridade superior, 0 TRE-
AM emitira Guia de Recolhimento da Unido—GRU navalorrespondente, cujo pagamento devera ocorrer no
prazo méximo de 30 (trinta) dias corridos, apGsgallar notificacéo, sob pena de cobranca judicial.

13.13 Caso o valor da multa ndo seja passivel de gé&xrem divida ativa, a contratada sujeitar-se-a a
aplicacdo de outra sancao, respeitando-se, emugudlgpotese, o devido processo legal.

14 — DISPOSICOES GERAIS

14.1 O prazo para retirada/confirmacao de recebimeatoota de empenho sera de até 3 (trés) dias dteis,
contar da notificacdo pelo TRE-AM, que podera ser e#mail ou ser entregue diretamente na Sede da
Contratada.

14.2 Na contagem dos prazos previstos neste Termouiegela o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, e considerar-se-ao os dias corridosdpunado disposto em contrario. Os prazos someiciarime
vencem em dia de efetivo expediente no Tribunald®ed Eleitoral do Amazonas.

14.3 Considerar-se-a atraso injustificado a entrega eltstituicdo de servicos efetuados apds 0s prazos
fixados neste Termo de Referéncia, sem que hajmitagio de prorrogacdo de prazo devidamente
fundamentada e aceita.

14.4 Se os prazos elencados neste Termo findarem emudiando haja expediente no TRE-AM, ficam
automaticamente prorrogados para o primeiro diauitisequente.

14.5 Na hipétese de atraso injustificado na entregardateriais e servicos, o disposto no subitem ianter
serd desconsiderado para fins de contagem dodel&tsaso.

14.6 Considera-se atraso justificado o decorrenténiiiteses previstas nos incisos Il e V do § 1° do%

da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forca marfato do principe, contemporéneos ao prazo degmtdesde
que regularmente comprovados, cabendo a contrapdgentar as justificativas por escrito, devidaemen
fundamentadas.

14.7 Os pedidos de prorrogacdo e as justificativagsmmtadas pelas contratadas serdo apreciados pel
autoridade competente do Tribunal Regional EldidoaAmazonas.

14.8 Na&o sendo aceitos os pedidos de prorrogacao estiicptivas, ou ndo sendo estes apresentados no

prazo previsto neste Termo de Referéncia, ini@adics os procedimentos referentes a aplicacdo defesm
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administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidiaprescisdo do contrato e cancelamento da nota de
empenho, além das cominagfes legais aplicaveis.

14.9 Constituem motivos para rescisao do contratopastantes no Art, 78 da Lei n. 8.666/93.

14.10 Aos recursos administrativos, aplicam-se subsatiaente as normas da Lei n. 8.666/93.

14.11 O TRE-AM informara a contratada qualquer decisamdente de requerimentos apresentados, bem
como de decisdes relativas a aplicacdo das sappdéastas neste Termo, do que sera comunicadaettueh

de prazo para apresentacdo de recurso, nos teamstates do iterid.6deste Termo de Referéncia.

14.12 Constituem fases para a aplicacdo das sancOestpeeva notificacdo, a defesa prévia, a decisdo, o

recurso, a decisao referente ao recurso, e a é@cucg

ANEXOS
| — Layout — Detalhamento das vistas FrontahdPerspectiva

Il - Modelo de Recibo

Il — Modelo de Declaragédo de Optante pelo Simples

Manaus-AM, 09 de junho de 2021.

José Ocicléio de Melo
Secdo de Conservacgéo e Servigos Gerais - SESEG

De Acordo:

Paulo Germano Carvalho Leitt
Secretario de Administracdo, Orcamento erféiaa - SAO
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ANEXO Il - MODELO DE RECIBO

RECIBO

RECEBEMOS DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONA S, a importancfa de
( , reéferente a Nota Fiscal n®

DADOS BANCARIOS:
Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:
Favorecido:

CNPJ:

Cidade (UF),

EMPRESA/CARIMBO/ASSINATURA

OBS: Este Recibo somente tera validade legal apdsecebimento da importancia supramencipnada,
descontados os Impostos devidos, em conta cormesta Empresa.
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ANEXO Ill- DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO SIMPLES N ACIONAL
Anexo IV da Instrucdo Normativa SRF n° 480, de é5ldzembro de 2004

DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICAONSTANTE DO INCISO
XI DO ART 3°

[Imo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)

(Nome da empresa), com sede (endereco complesxritan no CNPJ sob o-n°.....
DECLARA a (nome da entidade pagadora), para fine&teincidéncia na fonte do Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da ContribuicdmalSeobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicao para o Financiamento da SeguridadealS@ofins), e da Contribuicdo para o PIS/Pasep,
a que se refere o art. 64 da Lei n® 9.430, de 2dedembro de 1996, que € regularmente inscrita no
Regime Especial Unificado de Arrecadacéao de Tribet&ontribuicdes devidos pelas Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacionglyelérata o art. 12 da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anosado da data da emissao, os
documentos que comprovam a origem de suas reeedasfetivacdo de suas despesas, bem assim
realizacdo de quaisquer outros atos ou operac@egeminam a modificar sua situacéo patrimonial;

b) cumpre as obrigacfes acessérias a que estdaswugen conformidade com a
legislacao pertinente;

Il - o signatario € representante legal desta esaprassumindo o compromisso de
informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil entidade pagadora, imediatamente, eventual
desenquadramento da presente situacdo e estd denmue a falsidade na prestacdo destas
informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 3Reil&® 9.430, de 1996, o sujeitara, juntamente com
as demais pessoas que para ela concorrem, asdaelesliprevistas na legislacao criminal e tributaria
relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Codegnal) e ao crime contra a ordem tributaria (&rt.
da Lei r° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local @ data.......ocevveeeeieii e

Assinatura do Responsavel
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