JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
Equipe de Planejamento da Contratagdo: Portaria — 254/2023 — Presidéncia SEI 0001949-39.2023.6.04.0000

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1  Este Termo de Referéncia tem por objeto a parametrizacdo das informacdes necessarias a realizagédo
de procedimento licitatério na modalidade pregdo, visando o registro de precos para futura e eventual
aquisicdo de material de consumo — Material de Expediente, de acordo com as seguintes condicdes,

especificagdes e quantidades.

1.2 Aaquisicdo em tela refere-se & materiais do tipo comum, comercializados de maneira ordinaria por

empresas que operam no ramo objeto deste Termo de Referéncia.

1.3  Os valores necessarios ao custeio da despesa deverdo ser definidos mediante pesquisa de pregos,
atendendo-se as referéncias e quantitativos contidos neste termo de referéncia e seus anexos, cuja licitacdo

sera realizada individualmente pela modalidade menor prego por item.

1.4 Os materiais cujos precos serdo registrados encontram-se relacionados, especificados e
quantificados no “QUADRO 1” e o resumo contendo os lotes de aquisi¢do encontra-se no “QUADRO 27,

constantes no Anexo |.

1.5 O registro de pregos tera validade de 12 (doze) meses a contar da publica¢do do extrato da ata de

registro de precos no DOU.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 O registro de pregos listados no Anexo | visa garantir o pronto atendimento de necessidades
decorrentes dos servi¢os administrativos do TRE-AM. Destina-se também, ao atendimento de demandas

inerentes ao tipo de material relacionadas a realizacéo dos pleitos eleitorais ordinarios e ou suplementares.

2.2 As quantidades relacionadas visam a manutencao e fornecimento durante o periodo de 12 (doze)
meses, evitando a manutencdo de estoques elevados ou 0 ndo atendimento de requisi¢cbes por falta de
materiais nos estoques, pelo que o registro de precos se mostra como a ferramenta mais adequada a

celeridade nas aquisicdes e ao controle regular dos gastos orcamentarios durante o exercicio.

2.3 A solicitacio foi elaborada a partir do estudo de necessidade de ressuprimento de materiais,

realizado pela Se¢éo de Gestdo de Almoxarifado, para atender as unidades do TRE/AM.
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3 PRAZO DE ENTREGA

3.1 O prazo de entrega dos materiais devera ser de até 40 (quarenta) dias corridos a contar da data

de retirada da correspondente Nota de Empenho.

3.2 O prazo previsto no item anterior, bem como aqueles constantes no capitulo 7 deste Termo,
admitem prorrogagéo somente nos casos previstos nos incisos | a VI do 8 1° do Art. 57 da Lei n. 8.666/93,
devendo ser requerida por escrito, justificadamente, e apresentada até o Gltimo dia dos referidos prazos.

4 LEGISLAGCAO E NORMAS APLICAVEIS

4.1 Lein®8.666, de 21 de junho de 1993 — Lei de Licitaces e Contratos, e suas alteragdes.

4.2  Decreton7.892, de 23 de janeiro de 2013 — Regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto
no art. 15 da Lei n° 8.666/93.

4.3 Lein®10.520, de 17 de julho de 2002 — Institui modalidade de licitacdo denominada pregao.

4.4 Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 -
Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a
contratagdo de servigos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da

dispensa eletronica, no &mbito da administracdo publica federal.

4.5 Lei Complementar n® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte.

4.6 Instrucdo Normativa n° 40, de 22/05/2020 — Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP - para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servi¢os e obras, no dmbito da

Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

5  CONDICOES PARA CONTRATACAO

5.1 Estar em pleno gozo da capacidade de contratar com a Administragdo Publica Federal, em

conformidade com os ditames da Lei n® 8.666/93 e alteracdes posteriores.

5.2 A comprovacao do preenchimento das condicGes para participacdo podera ser efetuada mediante
consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Governo Federal — SICAF, ou mediante apresentacdo
da documentacdo pertinente, que serd verificada no momento da anélise da documentagdo no certame

licitatorio.
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6 CONDICOES GERAIS DO FORNECIMENTO

6.1 A entrega dos materiais devera efetuar-se na Comissdo Permanente de Recebimento de Material
(CPRM) do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, localizada no 1° andar do Edificio Sede, situada
na Avenida André Araujo, 200, Bairro Aleixo, Manaus-AM, de segunda a sexta-feira, no horario das 9:00
as 13:00 horas.

6.2 Havendo alterac&o no horario e/ou no enderego de entrega, sem alteragdo do municipio, 0 mesmo
seré informado/disponibilizado no momento da entrega da Nota de Empenho.

6.3 Os materiais definidos, neste Termo, deverdo ser novos e sem utilizagdo anterior, originais e de
boa qualidade, livres de defeitos, imperfei¢des e outros vicios que impegam ou reduzam sua usabilidade,
observando rigorosamente as caracteristicas especificadas, devendo ser apresentados nas embalagens
originais dos fabricantes, adequadas para proteger seu contetido contra danos durante o transporte até o

local de entrega e posterior armazenamento.

7 - RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

7.1 Os materiais serdo recebidos provisoriamente pela Comissdo Permanente de Recebimento de
Material - CPRM, mediante Nota Fiscal, ndo sendo recebidos se estiverem desacompanhados do referido
documento, a CPRM verificara as etiquetas com as especificacbes dos produtos e o contetdo das

embalagens, a fim de certificar sua regularidade.

7.2 Nao sera recebido material divergente quanto a especificagdo informada na proposta de precos da

empresa vencedora, apresentada de acordo com as especifica¢cdes constantes neste termo de referéncia.

7.3 O recebimento do material seréa recusado, ainda, total ou parcialmente pela CPRM se, no momento
da entrega, estiver em desconformidade com as especificacfes deste termo. Havera recusa, de plano, caso
0s produtos entregues demonstrem apresentar defeitos, falhas ou imperfeicbes que impecam sua

utilizagdo.

7.4 No caso de recusa no recebimento pela CPRM, devidamente justificada no ato da entrega, conforme
disposto nos itens 7.2 e 7.3 deste Termo, cabera & contratada proceder a substituicdo/regularizacéo até o

altimo dia do prazo fixado no item 3.1.

7.4.1 Os materiais que, em razdo do volume/quantitativo e ou que necessitem de teste de
funcionamento, ndo puderem ser inspecionados/testados individualmente pela CPRM, por ocasido do seu
recebimento, estardo sujeitos a conferéncia posterior pela Secdo de Almoxarifado. Ocasido pela qual serdo

avaliados e/ou testados durante os procedimentos referentes ao recebimento definitivo/aceite.
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7.4.1.1 Caberda CPRM indicar, no canhoto assinado da nota fiscal, que o material recebido estara

sujeito & conferéncia posterior.

7.4.2 Os materiais que forem recusados durantes os procedimentos referentes ao recebimento
definitivo/aceite deverdo ser substituidos pela contratada nos prazos e termos contidos no Item 7.5.

7.5 A observancia de vicios ocultos que impecam a utilizacdo dos materiais mesmo que ocorrida ap6s
seu aceite e/ou pagamento, desde que dentro do seu prazo de validade e/ou prazo de garantia, implicara
na obrigacdo de substituicdo por parte da Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da
comunicacdo pelo TRE-AM. Por ocasido da substitui¢do, a contratada procedera a retirada do material
objeto da comunicacéo, devendo serem adotados o0s seguintes procedimentos:

7.5.1 A Secdo de Gestdo de Almoxarifado ira notificar a contratada, comunicando da ocorréncia,

via e-mail, a partir do que iniciar-se-a a contagem do prazo de substituigao.

7.5.3 A contratada devera retirar o material defeituoso, objeto da comunicacdo, somente apos a

sua substituicao.

7.6 Ainda que se trate de empresa sediada em municipio diverso de Manaus, Estado do Amazonas, a
contratada devera proceder & entrega/substitui¢cdo de forma a atender aos prazos previstos nos itens 3.1 e

7.5 deste Termo de Referéncia, ressalvadas as hipéteses previstas no item 3.2.

7.7 Apo6s verificado o quantitativo e a equivaléncia dos materiais entregues, em relacdo as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e a realizagdo dos testes de funcionamento, quando
cabiveis, a Secdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE-AM ird proceder ao seu recebimento
definitivo/aceite/atesto, ocasido na qual encaminhara os documentos para pagamento, conforme a relagédo

constante no item 11.3 deste Termo.

7.8 Das substituicGes previstas, neste Termo, ndo deverd decorrer nenhum 6nus para 0 TRE-AM,
correndo por conta da contratada todas as despesas, 6nus e indenizacBGes dela decorrentes, devendo

providenciar toda a documentacdo necessaria para a devolugdo/substituicao.

7.9 A contratada que ndo proceder a retirada dos itens defeituosos, por ocasido da substituicdo, sera
notificada para procedé-lo no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da comunicacao pelo
TRE-AM.

7.9.1 Encerrado o prazo previsto no item 7.9 o TRE-AM realizara o descarte dos materiais nao

retirados pela contratada, néo cabendo qualquer tipo de reclamacéo posterior.
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7.9.2  Considerando a natureza e ou volume do material, existindo custos para efetivacdo do
descarte 0 TRE-AM emitird Guia de Recolhimento da Unido—GRU no valor correspondente, cujo
pagamento devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds a regular notificagdo, sob
pena de cobranga judicial.

8 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Acompanhar a execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus termos qualitativos e

guantitativos, atestando as faturas no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis do seu recebimento.

8.2  Efetuar o pagamento da Nota fiscal/fatura devidamente atestada pela unidade solicitante, no prazo
estabelecido neste termo de referéncia e fornecer as informacgdes relativas a retencdo de impostos

incidentes sobre o fornecimento, sempre que solicitado.

8.3  Aplicar as san¢des cabiveis, em razdo de descumprimento do objeto contratual.

9 — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1 Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes do fornecimento, bem como pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega dos materiais contratados, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade o acompanhamento pela Administracdo do TRE-AM.

9.2 Nao subcontratar, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacao.

9.3 Comunicar ao contratante qualquer fato superveniente impeditivo da continuidade da contratagdo.

10 - ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

10.1 O acompanhamento da execucao, nos seus termos quantitativo e qualitativo dar-se-a pela Comisséo
Permanente de Recebimento de Material e pela Secdo de Gestdo de Almoxarifado, que terdo a
responsabilidade de acompanhar a conformidade do fornecimento, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do objeto contratado, de acordo com o disposto no art. 67 da Lei n°® 8.666/93, devendo

executar, ainda, as seguintes atividades, dentre outras:

10.1.1 Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as providéncias

necessarias ao seu fiel cumprimento.

10.1.2  Comunicar aos fornecedores os fatos que exijam medidas corretivas.
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10.1.3 Comunicar & autoridade superior do Contratante, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisfes e providéncias que ultrapassem a

sua competéncia.

10.1.4  Atestar as Notas Fiscais/Faturas, confirmando o regular fornecimento dos materiais e
encaminha-las para Liquidacdo de Despesa, acompanhadas do Formulario relativo & Instrugdo
Normativa TRE-AM n° 01, de 27 de junho de 2020, que estabelece os procedimentos preliminares
a fase de liquidacao de despesa, e dos demais documentos elencados no item 11.3 abaixo.

11 — PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

11.1  Pelo regular fornecimento do material, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas pagara a
contratada os valores consignados na correspondente Nota de Empenho, em conformidade com os termos

e especifica¢Oes constantes neste Termo de Referéncia, sem qualquer dnus ou acréscimos.

11.2 O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas efetuard o pagamento dos materiais por meio de
crédito em conta corrente da empresa, mediante Ordem Bancaria, em até 10 (dez) dias Uteis contados a
partir do registro da aceitacdo dos materiais constantes nas Notas Fiscais, desde que presente 0s

documentos elencados no item 11.3 deste Termo de Referéncia.

11.3 Para fazer jus ao pagamento dos materiais devidamente contratados e efetivamente entregues, a
contratada devera entregar a Comissdo Permanente de Recebimento a(s) nota(s) fiscal(is) juntamente com
a informacdo referente aos dados bancérios utilizando, preferencialmente, 0 modelo constante no Anexo
Ii;

12 - DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes de eventual aquisicdo correrdo a conta dos Programas de Trabalho
02.122.0570.20GP.0013 — Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justiga Eleitoral — No Estado
do Amazonas, 02.061.0570.4269.0001 — Pleitos Eleitorais.

13 - ALTERACOES NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1  As Atas de Registro de Precos poderdo sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢des contidas no
art. 65 da Lei n. 8.666/93.
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13.2 O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducao daquele praticados no
mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados, cabendo ao érgao gerenciador da

Ata promover as necessarias negociagoes junto aos fornecedores.

13.3  Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado o 6rgdo gerenciador devera:

a) Convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducdo de pregos e sua adequacgao ao
praticado pelo mercado;

b) Frustrada a negociacéo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido;
¢) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacéo.

13.4  Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor, mediante

requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e se a comunicagdo ocorrer antes do pedido de

fornecimento;
b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

13.5 N&o havendo éxito nas negociacdes, 0 6rgéo gerenciador deverd proceder a revogagédo da Ata de

Registro de Precos, adotando as medidas para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

14 - FORMALIZACAO DO COMPROMISSO E DA CONTRATACAO

14.1 Homologado o resultado da licitagdo, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas convocara o0s
licitantes vencedores para assinatura das Atas de Registro de Pregos, que ap6s cumpridos os requisitos de
publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢Bes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

14.2 A contratacdo dos materiais com os fornecedores registrados sera formalizada por meio de notas

de empenho de despesa.

14.3 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as aquisicGes que deles
podera advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, sendo

assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.
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15— SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar a ata de registro de
precos, ndo retirar a nota de empenho, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para
0 certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de
licitar e contratar com a Unido e seréd descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominacdes legais.

15.2 O atraso injustificado na entrega do material sujeitara o contratado & multa de mora, no percentual
de 1% (um por cento) ao més, pro rata die, calculado sobre o valor dos itens entregues em atraso.

15.3 Pela inexecucédo total ou parcial do contrato a Administracdo podera aplicar ao contratado as

seguintes sanc¢des, garantida a prévia defesa e o recurso:

a) Multa, em razdo da ndo entrega ou substituicdo de material, que podera ser aplicada apds
0s prazos fixados nos itens 3.1 e 7.5 deste Termo de Referéncia, no percentual de 10% (dez por cento) do
valor dos materiais ndo entregues.

b) Multa, em razdo do descumprimento das condi¢des editalicias, que podera ser aplicada
apos a verificagdo da irregularidade no percentual de 5% (cinco por cento), sobre:

I- O valor da Nota de Empenho, quando estiverem relacionadas a execucdo do
contrato;
- O valor estimado para futuras contratages, saldo do registro de precos, quando

impossibilitem a continuidade do Registro de Precos.

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Unido, e descredenciamento do SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominagoes

legais;
15.4  Conforme o caso concreto, poderdo ser aplicadas cumulativamente as seguintes sancées:

a) Multas constantes dos itens 15.2, 15.3 alinea a e 15.3 alinea b, inciso I;

b) Multas constantes nos itens 15.3 alinea a e 15.3 alinea b, inciso Il e impedimento de licitar e
contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem

prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominaces legais.
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155  As sangdes previstas neste Termo serdo aplicadas pela autoridade competente do TRE-AM,
segundo a gravidade da falta cometida, em atendimento aos principios da proporcionalidade e
razoabilidade, garantida a prévia defesa, o recurso e o regular processo administrativo, e serdo
compulsoriamente registradas no SICAF, no Sistema Integrado de Registro do CEIS/CNEP da
Controladoria Geral da Unido e no Cadastro Informativo de Créditos ndo quitados do Setor publico
Federal - CADIN, conforme o caso.

15.6  As sancBes serdo relevadas mediante comprovacdo da incidéncia das hipéteses previstas nos
incisos Il e VV do § 1° do Art. 57 da Lei n° 8.666/93, bem como na ocorréncia de caso fortuito, forca maior
ou fato do principe, desde que regularmente comprovado em documentos contemporaneos a sua
ocorréncia, motivos em que a Contratada ndo respondera pelos prejuizos resultantes, conforme preceitua
o art. 393 do Caodigo Civil.

15.7 O prazo para defesa prévia e para recurso das sangdes previstas neste Termo € de 5 (cinco) dias
Gteis, contados da regular notificacdo da contratada, sendo idéntico o prazo para resposta da autoridade
competente.

15.8  Se a contratada incorrer nas hipdteses de multas previstas neste Termo de Referéncia, havendo
créditos a receber em razéo do fornecimento, sera efetuada a glosa do valor correspondente a san¢do a ser

aplicada, momento em que sera notificada para apresentar defesa prévia.

15.9  Aceita a defesa, o valor glosado ser& devolvido, em caso de indeferimento ou ndo apresentacéo
de defesa prévia e, posteriormente, de recurso, o valor sera recolhido ao Tesouro Nacional, conforme

decisdo da autoridade competente.

15.10 Na inexisténcia ou insuficiéncia de pagamentos a serem realizados pelo Contratante, incorrendo
a Contratada nas san¢des previstas neste Termo de Referéncia, serd notificada da abertura de instrucao
acerca da aplicacdo da penalidade de multa, podendo manifestar-se sobre a matéria objeto do

procedimento, no prazo fixado no item 15.7.

15.11 Indeferidas as alegacdes apresentadas na defesa prévia ou esgotado 0 prazo para sua apresentacao
sem manifestacdo da Contratada, a autoridade competente aplicard a sancdo cabivel, respeitados 0s

direitos previstos no capitulo V da Lei n. 8.666/93.

15.12 No caso de aplicacdo das multas previstas neste Termo, apés a decisdo da autoridade superior, 0
TRE-AM emitird Guia de Recolhimento da Unido—GRU no valor correspondente, cujo pagamento devera
ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, ap6s a regular notificacdo, sob pena de cobranca

judicial.
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15.13 Caso o valor da multa ndo seja passivel de inscricdo em divida ativa, a contratada sujeitar-se-a a

aplicacdo de outra sancéo, respeitando-se, em qualquer hipétese, o devido processo legal.

16 CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

16.1 O fornecedor tera seu registro de precos cancelado quando:
a) Descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

b) Na&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracdo, sem justificativa aceitavel;

c) N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipoGtese deste se tornar superior aqueles

praticados no mercado; ou

d) Sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993,
guando aplicada por este Tribunal, ou no art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002.

e) O cancelamento de registros nas hipo6teses previstas nas letras a, b e d sera formalizado por
despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, conforme
disposto no art. 20 do Decreto n° 7.892/2013.

16.2 O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso

fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

a) Por razdo de interesse publico; ou

b) A pedido do fornecedor.

17 - DISPOSICOES GERAIS

17.1 O prazo para assinatura das atas de registro de precos e para retirada das notas de empenho sera
de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo pelo TRE-AM. A notificagdo sera realizada através de e-

mail ou podera ser entregue diretamente na Sede da Contratada.

17.2  Na contagem dos prazos previstos neste Termo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, e considerar-se-a0 os dias corridos quando nao disposto em contrario. Os prazos somente

iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.
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17.3  Considerar-se-a atraso injustificado a entrega e/ou substituicdo de materiais efetuada apds os
prazos fixados nos itens 3.1 e 7.5 deste Termo de Referéncia, sem que haja solicitacdo de prorrogacédo de

prazo devidamente fundamentada e aceita.

17.4  Se os prazos elencados neste Termo findarem em dia que ndo haja expediente no TRE-AM, ficam

automaticamente prorrogados para o primeiro dia Gtil subsequente.

17.5  Na hipotese de atraso injustificado na entrega dos materiais, o disposto no subitem anterior sera
desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso.

17.6  Considera-se atraso justificado o decorrente das hip6teses previstas nos incisos Il e V do § 1° do
Art. 57 da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, contemporaneos ao prazo da
entrega, desde que regularmente comprovados, cabendo & contratada apresentar as justificativas por

escrito, devidamente fundamentadas.

17.7  Os pedidos de prorrogacao e as justificativas apresentadas pelas contratadas serdo apreciados pela
autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

17.8  N&o sendo aceitos os pedidos de prorrogacao e as justificativas, ou ndo sendo estes apresentados
no prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-do os procedimentos referentes a aplicacdo das
san¢des administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidir pelo cancelamento da ata de registro de

pre¢os ou da nota de empenho, além das cominagdes legais aplicaveis.

17.9  Aos recursos administrativos, aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n. 8.666/93.

17.10 O TRE-AM informaréa a contratada qualquer decisdo decorrente de requerimentos apresentados,
bem como de decisdes relativas a aplicacdo das sangdes previstas neste Termo, do que serd comunicada
da abertura de prazo para apresentacdo de recurso, nos termos constantes do item 15.7 deste Termo de

Referéncia.

17.11 Constituem fases para a aplicacdo das sang¢Ges previstas: a notificacdo, a defesa prévia, a decisdo,

0 recurso, a deciséo referente ao recurso, e a execucéo.

Manaus-AM, 24 de abril de 2023.

Getulio Sergio Cavalcanti Junior Antbnio Costa Ribeiro José Ribamar Rocha dos Santos
Coordenador da Equipe de Contratagdo Membro da Equipe de Contratacdo Membro da Equipe de Contratagdo
ANEXOS

I — Relacdo de materiais com especificacfes e quantidades.
Quadro 1: Listagens de itens com quantidades e especificagdes.
Quadro 2: Listagem com resumo dos itens e lotes de aquisicéo.
Il — Minuta de Ata de Registro de Precos.
111 — Modelo para informacg&o dos dados bancérios.
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ANEXO | )
ITENS, QUANTIDADES E LOTES DE AQUISIGAO

QUADRO 1
QUANTIDADES ESTIMADAS PARA AQUISICAO DURANTE A VIGENCIA DO REGISTRO DE PREGOS

MATERIAL DE EXPEDIENTE — ND 33.90.30.16

ITEM | COD DESCRICAO QTD. | UNID
Bloco de folhas soltas, papel reciclado 90g/m?, formato 86x86x80mm,
01 0015091 | contendo 650 folhas. Item de referéncia Filicube — Filiperson, equivalente | 1.500 UN

ou qualidade superior.

Bloco para rascunho, material papel reciclado, tipo com pauta, formato
149 mm x 204 mm, gramatura 56, aplicagdo anotagdes diversas com
colagem e/ou grampo duplo, com miolo microsserrilhado. Item de
referéncia: Grafset rascunho 1/16 sulfite ¢/ pauta 50fls.

Bloco para recados auto-adesivo médio, folhas removiveis, cores sortidas,
dimensBes aproximadas: 76 x 102 mm, em embalagens individuais
03 0353255 | contendo 1 bloco com 100 folhas, com prazo de validade minima de 10 | 2.640 UN
meses a contar da data de entrega. A entrega devera ser em cores claras
sortidas (amarela, azul, laranja, verde, rosa)

Bloco para recados auto-adesivo, folhas removiveis, contendo 4 blocos

02 0390280 960 UN

04 0289399 | pequenos, com 4 cores sortidas, com 100 folhas cada, formato 38 x 50mm, | 1.440 UN
com prazo de validade minimo de 10 meses a contar da data de entrega.
05 0249806 | Cartolina Branca, gramatura 180g, dimensdes aproximadas 50x66cm. 2.500 FOLHA

Etiqueta adesiva branca, 1 etiqueta por folha, em folhas soltas formato A4,
para impressora laser/jato de tinta, dimensdes 200 x 289mm, com borda
para identificar o lado da etiqueta. Pacotes com 100 folhas. Item de
referéncia: Pimaco/Printlabel: A4367, equivalente ou qualidade superior.
Etiqueta adesiva branca, 14 etiquetas por folha, em folhas soltas formato
A4 para impressora laser/jato de tinta, dimensdes 99 x 38,1mm. Pacotes
contendo 100 folhas. Item de referéncia: Pimaco/Printlabel: A4363,
equivalente ou qualidade superior.

Etiqueta adesiva branca, 2 etiquetas por folha, em folhas soltas formato
A4, para impressora laser ou jato de tinta, dimensdes 199,6 x 143,5 mm.
Pacotes contendo 100 folhas. Item de referéncia: Pimaco/Printlabel:
A4368, equivalente ou qualidade superior.

Etiqueta adesiva branca, 21 etiquetas por folha, para impressora laser/jato
de tinta, dimensdes 38,1 x 63,5 mm, em folhas soltas formato A4, pacotes
contendo 100 folhas. Item de referéncia: Pimaco/Printlabel: A4360,
equivalente ou qualidade superior.

Flip Chart, 75 g/m?, bloco com 50 folhas, cor do papel branco, 640x880
mm, ranhuras universais para encaixar em qualquer suporte,
microsserrilha para retirar ou virar a folha facilmente, tinta ndo atravessa
a folha.

Livro de Protocolo de Correspondéncia 1/4. Contém 100 folhas. Capa dura:
cor verde. Feita com papeldo revestido em papel off-set 120g/m?
plastificado. Formato: 215x157mm. Miolo: cor branca. Feita com papel off-
set 56g/m? com folhas numeradas. Formato: 205x150mm.

Livro para ata com 100 folhas, folhas pautadas e numeradas
12 0396404 | sequencialmente, com capa dura na cor preta, dimensdes aproximadas 100 UN
210 x 300mm.

Livro para ata com 200 folhas, folhas pautadas e numeradas
13 0200694 | sequencialmente, com capa dura, na cor preta, dimensdes aproximadas 30 UN
210 x 300mm.

06 0301239 700 PCT

07 0324668 10 PCT

08 0315385 700 PCT

09 0324427 700 PCT

10 0381426 15 BLOCO

11 0287145 60 UN
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14

0359043

Marcador adesivo de pagina, FLAG, removiveis, pacote com 5 cores, 100
folhas (20 folhas por cor), 11,9 mm x 43,2 mm. Item de referéncia: Post-it
Flag 5 cores Sortido.

240

PCT

15

0359043

Marcador adesivos SETAS, reposicionaveis, pacote com 4 cores, 96 folhas
(24 folhas por cor), 11,9 mm x 43,2 mm. Item de referéncia: Post-it Flag
Setas.

240

PCT

16

0203533

Papel almago, gramatura 56 g/m?, com pauta e margem.

2.000

FOLHA

17

0330545

Papel branco para cartdo, acabamento brilhoso com qualidade fotofrafica,
formato carta, folha microserrilhada com 10 cartdes de 50,8 mm x 88,9
mm, em embalagem contendo 100 cart&es.ltem de referéncia: Pimaco Ref:
7091.

25

PCT

18

0330545

Papel branco para cartdo, acabamento fosco, formato carta, folha
microserrilhada com 10 cartdes de 50,8 mm x 88,9 mm, em embalagem
contendo 100 cartdes.ltem de referéncia: Pimaco Ref: 7088.

10

PCT

19

0299360

Papel Classic Paper (FILICOAT), formato A4, gramatura 180, préprio para
uso em impressoras laser coloridas, em embalagens contendo 50 folhas.
ltem de referéncia: Filipaper Filicoat 180, equivalente ou qualidade
superior.

60

PCT

20

0395860

Papel formato A4, alcalino, resma (500 folhas) para utilizacdo em
impressoras laser/jato de tinta, branco, gramatura 75 g/m? em
embalagem anti-mofo, com certificacdo FSC ou conselho de manejo
florestal

10.000

RESMA

21

0301873

Papel formato A4, reciclado, resma (500 folhas) para utilizagdo em
impressoras laser/jato de tinta, gramatura 75 g/m?, superficie lisa e massa
homogénea, alta qualidade, em embalagem anti-mofo, com certificacdo
FSC ou conselho de manejo florestal.

6.000

RESMA

22

0232233

Papel linho, formato A4, gramatura 180, cor branco, préprio para uso em
impressoras laser coloridas, em embalagens contendo 50 folhas. Item de
referéncia: Filipaper Linho 180, equivalente ou qualidade superior.

20

PCT

23

0372374

Papel para ploter, papel sulfite branco 75g/m?, 610 mm x 50 m

ROLO

24

0341028

Papel revestido branco, tipo fotografico, formato A4, brilhante (glossy),
gramatura 120, préprio para uso em impressoras laser coloridas em
embalagens contendo 50 folhas. Item de referéncia: Filipaper Laser Glossy
Pro 120g/m?, equivalente ou qualidade superior.

PCT

25

0263810

Papel revestido branco, tipo fotografico, formato A4, fosco (matte),
gramatura 120, préprio para uso em impressoras laser coloridas em
embalagens contendo 50 folhas. Item de referéncia: Filipaper Laser Matte
Pro 120g/m?, equivalente ou qualidade superior.

PCT
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QUADRO 2 - RESUMO DOS ITENS E LOTES DE AQUISICAO

Iy [T
01 |Bloco de folhas soltas, 1.500 UN 100 UN
02 ([Bloco para rascunho 960 UN 120 UN
03 Bloco para recados auto-adesivo, dimensGes aproximadas: 2 640 UN 540 UN

76 x 102 mm
04 Bloco para recados auto-adesivo, contendo 4 blocos, 1.440 UN 120 UN
formato 38 x 50mm
05 |Cartolina Branca 2.500 FOLHA 250 FOLHA
06 [Etiqueta adesiva branca, 1 etiqueta por folha 700 PCT 50 PCT
07 |[Etiqueta adesiva branca, 14 etiquetas por folha 10 PCT 05 PCT
08 [Etiqueta adesiva branca, 2 etiquetas por folha 700 PCT 50 PCT
09 [Etiqueta adesiva branca, 21 etiquetas por folha 700 PCT 50 PCT
10 |Flip Chart, 75 g/m? 15 BLOCO 03 BLOCO
11 [Livro de Protocolo de Correspondéncia 1/4 60 UN 15 UN
12 |Livro para ata com 100 folhas 100 UN 10 UN
13 |Livro para ata com 200 folhas 30 UN 05 UN
14 |Marcador adesivo de pagina, FLAG 240 PCT 40 PCT
15 |Marcador adesivos SETAS 240 PCT 40 PCT
16 |Papel almaco 2.000 FOLHA 200 FOLHA
17 |Papel branco para cartdo, acabamento brilhoso 25 PCT 05 PCT
18 |Papel branco para cartdo, acabamento fosco 10 PCT 02 PCT
19 [Papel Classic Paper (FILICOAT), formato A4, gramatura 180 60 PCT 15 PCT
20 |Papel formato A4, alcalino, resma (500 folhas), 75 g/m? 10.000 RESMA 1.000 RESMA
21 |Papel formato A4, reciclado, resma (500 folhas) 75 g/m? 6.000 RESMA 500 RESMA
22 |Papel linho, formato A4, gramatura 180, cor branco, 20 PCT 05 PCT
53 ;apel para ploter, papel sulfite branco 75g/m?, 610 mm x 50 5 ROLO 01 ROLO
o Pa‘pel revestido branco, tipo fotografico, formato A4, 5 PCT o1 PCT
brilhante (glossy), gramatura 120
55 Papel revestido branco, tipo fotografico, formato A4, fosco 5 PCT o1 PCT
(matte), gramatura 120
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ANEXO I
ATA DE REGISTRO DE PRECOSN.° /20

Aos dias do més de do ano de dois mil e vinte e , a UNIAO, por meio do
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS, inscrito no CNPJ/MF sob o
n.° 05.959.999/0001-14, sediado na Av. André Araujo, 200, Aleixo, Manaus-AM, doravante
designado CONTRATANTE, neste ato representado por seu Diretor-Geral, , NO uso da
atribuicdo que Ihe foi atribuida regimentalmente, resolve REGISTRAR OS PRECOS dos
materiais de consumo licitados mediante o Pregdo SRP n°® /20, sob o regime de aquisi¢éo
pelo sistema de registro de precos, a fim de atender as necessidades deste Tribunal, nos termos
das Leis n° 8.666/93, 10.520/02 e do Decreto 7.892/2013, e suas alteracGes, em conformidade

com as clausulas e condic¢Bes que se seguem.
CLAUSULA PRIMEIRA: ITENS E FORNECEDORES REGISTRADOS
1.1 A partir desta data, ficam registrados neste Tribunal os precos do fornecedor abaixo

indicado, objetivando o compromisso de fornecimento dos bens constantes do quadro abaixo,
nas condicdes estabelecidas no ato convocatorio.

Qtde. Estimada Lotes de Valor
Item Descrigdo Registrada Aquisicao Unitario
Qtde. UN | Qtde. | UN (R$)

Empresa vencedora:
CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:
Email:
Representante:
CPF:

1.2 A existéncia de precos registrados ndo obriga este Tribunal a contratar, sendo facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurado ao beneficiario do
registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condic@es, conforme disposi¢do contida
no Edital de Licitacdo do Pregdo SRPn® /20 .

CLAUSULA SEGUNDA: EXPECTATIVA DE FORNECIMENTO

2.1 Os Materiais com precos registrados serdo adquiridos de acordo com a necessidade e
conveniéncia deste Tribunal, mediante a emissdo da respectiva Nota de Empenho de despesa,
decorrente desta Ata de Registro de Precos e observadas as disposi¢fes contidas no Edital do
Pregdo SRPn® /20 .

2.2 O fornecedor fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a validade desta
Ata de Registro de Precos.

2.3 A empresa fornecedora devera retirar a Nota de Empenho no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis a contar da comunicacéo deste Tribunal, sob pena de decair o seu direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancdes legais cabiveis.
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2.3.1 A notificacdo pelo TRE-AM, seré realizada através de e-mail ou podera ser entregue
diretamente na Sede da Contratada. Tratando-se de empresa sediada fora do municipio de Manaus-
AM, a Nota de Empenho sera enviada via e-mail, devendo a empresa fornecedora retornar o
empenho pelos mesmos meios enviados, com o devido recebimento.

2.4 O prazo maximo de entrega dos materiais é de 40 (quarenta) dias corridos, a contar da
retirada da Nota de Empenho.

CLAUSULA TERCEIRA: CONTROLE DOS PRECOS REGISTRADOS:

3.1 O TRE/AM adotard a prética de todos 0s atos necessarios ao controle e administracdo da
presente Ata.

3.2 Os precos registrados e a indicacdo do respectivo fornecedor detentor da Ata serdo
divulgados em meio eletrénico, no portal de internet deste Tribunal: www.tre-am,jus.br

CLAUSULA QUARTA: VIGENCIA
4.1 O prazo de vigéncia da presente Ata é de 12 (doze) meses a contar da data da sua publicacao.
CLAUSULA QUINTA: FORO E NORMAS VINCULANTES

5.1 Fica definido o Foro da Justica Federal na cidade de Manaus-AM para dirimir os conflitos
que possam Ocorrer no presente compromisso.

5.2 As normas que vinculam o compromisso sdao o Termo de Referéncia SEI 0001949-
39.2023.6.04.0000 — TRE -AM, o Edital de Licitacdo Modalidade Pregdo n® /20, as Leis
n° 8.666/93 e 10.520/2002 e o Decretos n° 7.892/2013.

Manaus-AM, _ de de 20

Contratante:

Diretor Geral TRE/AM

Contratado:

Empresa
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ANEXO Il - MODELO PARA INFORMACAO DOS DADOS BANCARIOS

INFORMACAO DE DADOS BANCARIOS

EMPRESA:
CNPJ:

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

Cidade (UF),

EMPRESA/CARIMBO/ASSINATURA
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